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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (/)
f e Autoridad quien  [Plazodel | Documento que i f
Item Denominacion Requisitos Responsable Resuel p ba el Tramit ) . i ) Moyo i Lima Lima
*) esuelve roceso | aprueba el framite | Tryjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto bamba | Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
- - JEFATURA DE CONSTANCIA DE
001 | CONSTANCIA DE INGRESO :Eeg:.snarfo"c'tu‘j' ii/G-\ISETI?A?cSos REGISTROS 3dias | INGRESO A LA 3000 | 3000| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 3000| 30.00| 30.00
ealizar el pago. ACADEM'COS ucv
. — JEFATURA DE
003 | CONSTANCIA DE * Registrar solicitud. REGISTROS REGISTROS 3dias | CONSTANCIADE |0 00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00
DISCIPLINA e Realizar el pago. ACADEMICOS : DISCIPLINA
ACADEMICOS
. — JEFATURA DE
004 | CONSTANCIA ACADEMICA | ® Resistrar solicitud. REGISTROS REGISTROS 3dias | CONSTANCIA 60.00 | 60.00| 60.00| 60.00| 60.00| 60.00| 60.00| 60.00| 60.00| 60.00
e Realizar el pago. ACADEMICOS ACADEMICOS ACADEMICA
~ - JEFATURA DE CONSTANCIA DE
005 ESE:ITCAUNL%DE PLAN :geg:?trarf""c't“d' 2Ei'§g&?gos REGISTROS 3dias | PLAN 3000| 3000| 3000| 30.00| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 30.00
ealizar el pago. ACADEMICOS CURRICULAR
. — JEFATURA DE
006 | CONSTANCIA DE ESTUDIO | ® Registrar solicitud. REGISTROS REGISTROS 3dias | CONSTANCIADE | 5500 | 3000| 3000 3000| 3000| 3000| 3000| 3000| 3000| 3000
e Realizar el pago. ACADEMICOS : ESTUDIO
ACADEMICOS
. — JEFATURA DE
CONSTANCIA DE e Registrar solicitud. REGISTROS . | CONSTANCIA DE
007 | ¥ rATRICULR < Realizar ol pago. ACADEMICOS REGISTROS 3dias | o TmicULA 3000 | 30.00| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 3000| 30.00]| 30.00
ACADEMICOS
. — JEFATURA DE
CONSTANCIA DE e Registrar solicitud REGISTROS | CONSTANCIA DE
008 | A oIcULA . CAM < Realizor ¢l pago. ACADEMICOS REGISTROS 3dias | U 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
ACADEMICOS
. — JEFATURA DE
009 | CONSTANCIA DE NOTAs | ® Registrar solicitud. REGISTROS REGISTROS 3dias | CONSTANCIADE | 5,00 | 3000| 3000 3000| 3000| 3000| 3000| 3000| 3000| 3000
e Realizar el pago. ACADEMICOS < NOTAS
ACADEMICOS
CONSTANCIA DE
CONSTANCIA DE e Registrar solicitud REGISTROS JEFATURA DE PROMEDIO
010 | PROMEDIO PONDERADO | © © gl_ | : ACADEMICOS REGISTROS 3dias | ponoerADO por| 3000 | 3000 | 30.00| 3000 | 3000| 30.00| 3000 30.00| 30.00| 3000
POR CICLO eallzar €l pago. ACADEMICOS
cicLo
. . JEFATURA DE CONSTANCIA DE
011 gg'\l\':ggﬁg'ADEORDEN :geg:_s"arls°"°'t“d' 2??;;;?505 REGISTROS 3 dias | ORDEN DE 3000 | 30.00| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 3000| 30.00]| 30.00
eallzar el pago. ACADEMICOS MERITO
. . JEFATURA CONSTANCIA DE
012 SSF',\'ESFIIAO':C'ADEQU'NTO :gegf”arfm'c't“d 2??;;;?505 REGISTROS 3dias | QUINTO 3000 | 3000| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 3000| 30.00]| 30.00
ealizar el pago. ACADE'MICOS SUPERIOR
. — JEFATURA
CONSTANCIA DE TERCIO | e Registrar solicitud REGISTROS | CONSTANCIA DE
013 | i perioR ~Realizor el mago. ACADEMICOS REGISTROS 3dias | Trrcio SUpeRIor| 3000 | 3000 | 3000 | 3000 | 3000 | 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 3000
ACADEMICOS
. . JEFATURA DE
CONSTANCIA DE ® Registrar solicitud REGISTROS ,
014 | EQUIVALENGIA DE NOTAS | = Reslizar el pogo. ACADEMICOS REGISTROS 15 dias | CONSTANCIA 3000 | 3000| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 3000| 30.00]| 30.00
ACADEMICOS
s Q e Q
s 17 L2 KARINA FLOR CARDENAS RUIZ
Maria Isabel Armas Zavaleta e Gerente General
Directora Nacional de Finanzas del Alumno . 4 UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | Gerencia deAdministraciényFinalzas ‘ Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
. L JEFATURA DE
CONSTANCIA PARA ® Registrar solicitud REGISTROS , CONSTANCIA
015 INTERNADO e Realizar el pago. ACADEMICOS REGISTROS 3 dias PARA INTERNADO 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
ACADEMICOS
. - JEFATURA DE
CONSTANCIA DE ® Registrar solicitud. REGISTROS . CONSTANCIA DE
016 EGRESADO e Realizar el pago. ACADEMICOS REGISTROS 3 dias EGRESADO 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
IACADEMICOS
® Registrar solicitud.
e Realizar el pago. JEFATURA DE
017 CERTIFICADO DE ESTUDIOS ® Fotografia Digital (Formato JPG, REGISTROS REGISTROS 7 dias CERTIFICADO DE 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
POR CICLO EGRESADO X ) ACADEMICOS z ESTUDIOS
dimensiones 240 mm de anchoy IACADEMICOS
288 mm de alto).
® Registrar solicitud.
e Realizar el pago. JEFATURA DE
018 CERTIFICADO DE ESTUDIOS o Fotografia Digital (Formato JPG, REGISTROS REGISTROS 7 dias CERTIFICADO DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
POR CICLO ESTUDIANTE . . ACADEMICOS z ESTUDIOS
dimensiones 240 mm de ancho'y IACADEMICOS
288 mm de alto).
® Registrar solicitud.
e Realizar el pago. JEFATURA DE
019 CERTIFICADO DE ESTUDIOS e Fotografia Digital (Formato JPG, REGISTROS REGISTROS 7 dias CERTIFICADO DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 [ 100.00 | 100.00 | 100.00
SEGUNDO JUEGO X . ACADEMICOS z ESTUDIOS
dimensiones 240 mm de ancho'y IACADEMICOS
288 de alto).
DIPLOMA DE o Cumplir con los requisitos
CERTIFICACION DE académicos de acuerdo al curriculo | COORDINADOR DE ,
020.2 COMPETENCIAS CON del programa. ESCUELA DECANO 15 dias | CERTIFICADO 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00
ESPECIALIDAD ® Realizar el pago
o Cumplir con los requisitos del
Reglamento de Practicas Pre JEFE DE
021 | CERTIFICADO DE pasanTia| Profesionales DIRECCION DE CONSULTORIO 5dias | CERUFICADODE | 5,00 | 50.00| 5000| 50.00| 50.00| 5000 5000| 5000| 50.00| 50.00
® Realizar el pago. ESCUELA JURIDICO PASANTIA
o 2 fotografias tamafio pasaporte, a
color y fondo blanco.
o Cumplir con los requisitos del
Reglamento de Practicas Pre
CERTIFICADO DE . - JEFE DE
022 | PRACTICAS . ;‘;fl'fzs::r;?'e: . ED;'ZE(:ECLfN DE CONSULTORIO 3 dias EEETclTF:((:::sD OPE | 5000| s50.00| 5000| 5000| 5000| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
CONSULTORIOS UCV bago. JURIDICO
® Foto tamafio carné, a color y fondo
blanco.
EXAMEN DE REZAGADO O | e Registrar solicitud Segln | o GISTRO DE
023 EXTEMPORANEO e Realizar el pago. ESCUELA DOCENTE crono NOTAS 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
grama
i R X
Maria lsa‘Eél‘Z\l"r‘nas Zavaleta A LﬂVAKAR’NA FLOR CARDENAS RUIZ
. X X NG Gerente General
Fm“usﬁ Directora Nacional de Finanzas del Alumno . %4 UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | Ge i Administracion y Fihanzas Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.

Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
i Dependencia Autoridad quien  |Plazodel | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
COORDINADOR DE
EXAMEN DE SUFICIENCIA @ Registrar solicitud EQSEESRI":)NAL
024.0 | POR EXPERIENCIA .Reilizarel pago. ESCUELA JEFE OF 10 dias | ACTA DE NOTAS | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00
CURRICULAR OSGRADO
JEFATURA RA.
EXAMEN DE SUFICIENCIA COORDINADOR DE
TUTORIA / ACT. e Registrar solicitud. CARRERA .
024.1 | |\ TEGRADORAS / o Reallzar ol pago, ESCUELA CROFESIONAL 10 dias | ACTA DE NOTAS | 166.00 | 166.00 | 166.00 | 166.00 | 166.00 | 166.00 | 166.00 | 166.00 | 166.00 | 166.00
TALLERES JEFATURA R.A.
EXAMEN DE ) - Segun
026 | RECUPERACION POR :ﬁ:g:is:;f;fo':'g“d' ESCUELA DOCENTE crono EE;';;RO DE 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
EXPERIENCIA CURRICULAR pago. grama
JEFE DE LA .
e Estar inscrito en la Modalidad POSGRADO DE LA |SECCION DE Eg&géﬁlg': DE
027 | EXAMEN DE RESIDENCIA | Académica de Residentado. FACULTAD DE POSGRADO DE LA | 15 dias 700.00 | 700.00 | 700.00 | 700.00 | 700.00 | 700.00 | 700.00 | 700.00 | 700.00 | 700.00
: ) PARTICIPANTES
e Realizar el pago. CIENCIAS MEDICAS |FACULTAD DE b
CIENCIAS MEDICAS APTOS (Web)
COORDINADOR DE
CARRERA segin
REGISTRO ACADEMICO | @ Registrar solicitud. PROFESIONAL FICHA DE
028 | CyrEMPORANED < Realizar ol pago, ESCUELA JEFE DE crono | 1 CULA 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
POSGRADO grama
JEFE DE PFA
COORDINADOR DE
CARRERA
SEGUNDA MATRICULA o Registrar solicitud. PROFESIONAL | FICHA DE
029 | 2R CURSO < Realizar ol pago, ESCUELA JEFE DE Sdias | LA 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
POSGRADO
JEFE DE PFA
COORDINADOR DE
CARRERA
TERCERA MATRICULA POR | e Registrar solicitud. PROFESIONAL | FICHA DE
030 | cUrso o Reslizar ¢l pago. ESCUELA JEFE DE Sdias | LA 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00
POSGRADO
JEFE DE PFA
031 | RESERVA DE MATRICULA | ® Registrar solicitud. ESCUELA DECANO 2dia |RESOLUCIONDE | 16000 100.00| 100.00| 100.00 | 100.00 | 100.00| 100.00| 100.00| 100.00| 100.00
e Realizar el pago. ESCUELA
REANUDACION DE e Registrar solicitud. , RESOLUCION DE
032 | ErupIos < Realizar ol pago. ESCUELA DECANO Sdias | CoUeLa 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 20.00
17/ \\\) %
o LY F
22 =

ADMINISTRAGION Y
FINANZAS

LA
Maria Isabel Armas Zavaleta

Directora Nacional de Finanzas del Alumno

U827 KARINA FLOR CARDENAS RUIZ
Gerente General
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

‘ Elaborado por: |

“Berericia de Administracion \'/ Finanzas

Revisado por:

‘ Direccién de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC

‘ Aprobado por:

Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.

Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha:  31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
REANUDACION DE o Registrar solicitud. . | RESOLUCION DE
033 | GTUDIOS VUELVE A CASA | @ Realizar el pago. ESCUELA DECANO Sdias | e UEin 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
. COORDINADOR DE ]
SUSPENSION DE REGISTRO ) . Segun )
034 | POR ASIGNATURA ANTEs | ® Resistrar solicitud. ESCUELA CARRERA crono | RESOLUCIONDE o6 0 | 5000 | 50.00| 5000| 5000| 5000| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
DEL EXAMEN PARCIAL ® Realizar el pago. PROFESIONAL ESCUELA
JEFE DE PFA grama
COORDINADOR DE
. CARRERA .
SUSPENSION DE REGISTRO ) . Segun
035 | POR CURSO ANTES DE * Registrar solicitud. ESCUELA PROFESIONAL crono | REGISTRO DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
FINAL ® Realizar el pago. JEFE DE NOTAS
POSGRADO grama
JEFE DE PFA
; COORDINADOR DE
CONVALIDACION POR '222:[:;;0:[15@312'3";;O.I'sciso CARRERA Segin
036 | EXPERIENCIA CURRICULAR | [“7msO 5100 ° Lt ESCUELA PROFESIONAL crono | RESOLUCION 30.00 | 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000 30.00
— TRASLADO EXTERNO i pecial. JEFE DE grama
©® Realizar el pago POSGRADO
e Cumplir con el Reglamento de OORDINADOR DE
CONVALIDACION POR Admisién, articulos 18 y 19; inciso .| RESOLUCION DE
037 . ’ ESCUELA CARRERA 15 dias 50.00 | - 50.00
CURSO MEDICINA C, Ev.aluaaon Especial. PROFESIONAL FACULTAD
® Realizar el pago
COORDINADOR DE
CARRERA
COSTO DE CREDITO ® Registrar solicitud. PROFESIONAL , FICHA DE
038 | A orciONAL o Realizar ¢l pago. ESCUELA \EFE DE ldia |\ 2ocoia 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
POSGRADO
JEFE DE PFA
COSTO DE CREDITO ] N COORDINADOR DE
039 | ADICIONAL PARA :ﬁeg:?trar |S°"c't”d' ESCUELA CARRERA 3 dias ;‘;”T“QI,EEL A 280.00 | oo 280.00
MEDICINA eallzar €l pago. PROFESIONAL
DIRECTOR DE
ESCUELA O
VISACION DE S{LABO POR | e Registrar solicitud. COORDINADOR DE e
041 | ExpERIENCIA CURRICULAR | o Realizar el pago. ESCUELA CARRERA 10 dias | SILABOS VISADO | 20.00| 20.00| 2000| 20.00| 2000| 20.00| 2000| 20.00| 2000| 20.00
PROFESIONAL
JEFE DE POSGRADO,
® Registrar solicitud.
) e Realizar el pago. JEFATURA DE
RECTIFICACION DE REGISTROS REPORTE DEL
042 e Resolucién judicial o acta de ; REGISTROS 7 dias 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
NOMBRES Y APELLIDOS RERIEC. ACADEMICOS ACADEMICOS SISTEMA
e Copia de DNI actualizado

GERENCIAJDE

-

P—

LA
Maria Isabel Armas Zavaleta

Directora Nacional de Finanzas del Alumno

S

K@’/{AMA FLOR CARDENAS RUIZ

Gerente General
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

‘ Elaborado por: |

ADMINISTRA

16N Y .. v
remaﬁf%dmlnlstramon Yy Flnanzas

Revisado por:

‘ Direccién de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC

‘ Aprobado por:

Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.

Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV

Pdg.4




Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
) il
] Dependencia Autoridad quien  |Plazodel | Documento que il Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
COORDINADOR DE
) CARRERA Segun
RECTIFICACION DE e Registrar solicitud. PROFESIONAL NUEVA FICHA DE
043 | LEGISTRO DE MATRICULA | & Roalizar el pago. ESCUELA \EFE D crono | o UiA 20.00 | 20.00| 20.00| 20.00| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 20.00
POSGRADO grama
JEFE DE PFA
e Contar con matricula vigente.
e Realizar el pago. REGISTROS JEFATURA DE Segun CARNE
044 | CARNE UNIVERSITARIO o Fotografia Digital (Formato JPG, ; REGISTROS crono 1500 | 15.00| 15.00| 15.00| 15.00| 1500| 1500| 1500| 1500 15.00
ooete ACADEMICOS . UNIVERSITARIO
dimensiones 240 mm de anchoy IACADEMICOS grama
288 mm de alto).
COORDINADOR DE
CARRERA
) . ESCUELAY PROFESIONAL.
046 | RECTIFICACION DE ACTAS :ﬁ:g:is:;f;fo':';“d' REGISTROS JEFE DE 3 dias ﬁg?lga\'gﬁs 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
pago. ACADEMICOS POSGRADO.
JEFE DE PFA.
JEFATURA DE RA
) . JEFATURA DE Seglin
048 | TRASLADO INTERNO * Registrar solicitud. REGISTROS REGISTROS crono | RESOLUCION 5000 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 5000| 50.00| 50.00| 50.00
e Realizar el pago. ACADEMICOS :
ACADEMICOS grama
DIRECTOR DE
) - ESCUELA.
049 | CURSOEN OTRAFILIAL | ®Resistrar solicitud. ESCUELA DIRECTOR 1dia |FICHADE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
e Realizar el pago. P MATRICULA
IACADEMICO DE
POSGRADO.
) - JEFATURA DE
050 | CAMBIO MODALIDAD ® Registrar solicitud. REGISTROS REGISTROS 3dias | RESOLUCION 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
e Realizar el pago. ACADEMICOS z
ACADEMICOS
. L JEFATURA DE Segun
051 | CAMBIO DE LOCAL * Registrar solicitud. REGISTROS REGISTROS crono | RESOLUCION 3000 | 30.00| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 3000| 30.00]| 30.00
e Realizar el pago. ACADEMICOS z
ACADEMICOS grama
® Registrar solicitud DIRECCION DE JEFE DE SERVICIO RESOLUCION DE
053 | ASIGNACION DE ESCALA B : BIENESTAR 3 dias | ESCALA 20.00| 20.00| 2000| 20.00| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 20.00
e Realizar el pago. SOCIAL
UNIVERSITARIO ASIGNADA
] . DIRECCION DE JEFE DE
054 Eiﬂ:/'DEN INTEGRAL DE :2:5::;?;7"':';“‘1' BIENESTAR CONSULTORIO 15 dias :&'ESE“SE 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000
pago. UNIVERSITARIO  [MEDICO
OIRECCION DE COMPROBANTE
055 | SEGURO ESTUDIANTIL :Eeg:?trarf""c't”d' SERVICIO SOCIAL  [BIENESTAR 30 dias ngé/fgg 13.00| 13.00| 13.00| 13.00| 13.00| 13.00| 13.00| 13.00| 13.00| 13.00
eallzar el pago. UNIVERSITARIO SEGURO
/"3’\A E..‘\F/\k .
7 2
Maria Is.;Be"l“A;r;\as Zavaleta 527 karina FLOR CARDENAS RUIZ
. . . § Gerente General
Directora Nacional de Finanzas del Alumno Y UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | %Fﬁ"@[‘é‘%dministracién y Finanzas Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General
(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos. Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV Pdg.5




Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
o Cumplir con el Reglamento de JEFE O
< L , o OFICINA DE FICHA DE
056 | INSCRIPCION DEEXAMEN |~ Admision, articulo 18, inciso A INFORMES Y COORDINADORDE | 4 2 | proCESO DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
DE ADMISION Examen Ordinario. ADMISION INFORMES Y ADMISION
o Realizar el pago. /ADMISION.
e Cumplir con el Reglamento de JEFE O
£ L , L OFICINA DE FICHA DE
057 | INSCRIPCION DE SEGUNDA | - Admisi6n, articulo 18y 19, inciso C. | |\ copyvesy COORDINADOR DE | 5 yis | proCESO DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
TITULACION Evaluacioén Especial. ADMISION INFORMES Y ADMISION
® Realizar el pago. IADMISION.
o Cumplir con el Reglamento de OFICINA DE JEFE O
INSCRIPCION POR Admisidn, articulo 20, inciso C. COORDINADOR DE . FICHA DE
058 SEGUNDA ESPECIALIDAD Evaluacién Especial. INFORM’ES Y INFORMES Y 3 dias INSCRIPCION 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
. ADMISION
e Realizar el pago. /ADMISION.
o Cumplir con el Reglamento de OFICINA DE JEFE O
INSCRIPCION DE Admision, articulo 18, inciso C. COORDINADOR DE . FICHA DE
059 TRASLADO EXTERNO Evaluacion Especial. IAN;’\a:?SI\I/IOE'\? Y INFORMES Y 3 dias INSCRIPCION 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
® Realizar el pago IADMISION.
e Cumplir con el Reglamento de
Admisidn, articulo 20, inciso C. JEFE DE LA
Evaluacién Especial. SECCION DE JsEEFcEcll)o’ENLgE SECCION DE
INSCRIPCION DE e Realizar el pago. POSGRADO DE LA , POSGRADO DE LA
060 RESIDENTADO e Dos (2) fotograffas tamafio camé, FACULTAD DE :jgéﬁf_rAADDODI%E LA 1 dia FACULTAD DE 250.00 | 250.00 | 250.00 | 250.00 | 250.00 | 250.00 | 250.00 | 250.00 | 250.00 | 250.00
de frente, a color y fondo blanco, CIENCIAS MEDICAS CIENCIAS MEDICAS CIE,NCIAS
con terno y corbata (varones) y MEDICAS
sastre (mujeres).
oevccio e | ST ens ol
062 OBTENCION DE GRADO DE v L ¥ o ESCUELA 1dia | DEPAGOY 1,000.00( 1,000.00| 1,000.00{ 1,000.00( 1,000.00{ 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00( 1,000.00| 1,000.00
(Grado Académico de Bachiller). CORRIENTES
BACHILLER . CARPETA
o Realizar el pago.
oevccio e | STl s O
063 OBTENCION DE TiTULO , ¥ N yArt. 28, ESCUELA 1dia | DEPAGOY 1,500.00( 1,500.00] 1,500.00{ 1,500.00( 1,500.00| 1,500.00| 1,500.00| 1,500.00( 1,500.00| 1,500.00
(Titulo Profesional). CORRIENTES
PROFESIONAL . CARPETA
® Realizar el pago.
. . DUPLICADO DE
DUPLICADO DE CARNE DE | e Contar con matricula vigente. DIRECCION DE DIRECTOR DE , -
064 SERVICIOS. e Realizar el pago. BIBLIOTECA BIBLIOTECA 10 dias | CARNE DE 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00
SERVICIOS
MULTA DIARIA POR .
® Registrar solicitud. DIRECCION DE DIRECTOR DE , COMPROBANTE
065 3EBI\F:ISJRA DEVOLUCION DE e Realizar el pago. BIBLIOTECA BIBLIOTECA 1dia DE PAGO 5.00 5.00 5.00 5.00 5.00 5.00 5.00 5.00 5.00 5.00
/,\’fg \
,:’ ca\ {4 .
. EY NP
Maria Isa‘Ee‘I.IA;n‘was Zavaleta ‘L\'\»V‘KARINASLOR CARDENAS RUIZ
GERENCIA DE . : L erente General
ADMINISTRACION Y Directora Nacional de Finanzas del Alumno e, g UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | Gerenciade Administracion y Finanzas Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
DERECHO A TRAMITE DE o Cumplir con el Reglamento de JEFE DE CUENTAS COMPROBANTE
066 | OBTENCION DE TITULO DE | Grados y Titulos. ESCUELA ORRIENTES 1dia |DEPAGOY 1,500.00
RESIDENTADO e Realizar el pago. CARPETA
EXAMEN ESPECIAL DE . ) )
. ) . . COORDINACION | Segiin | RESOLUCION DE
067 | SUSTENTACION DEL * Registrar solicitud. DIRECCION DE DE INVESTIGACION | crono | FACULTAD DE 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00
TRABAJO DE e Realizar el pago. INVESTIGACION DE ESCUELA rama | SUSTENTACION
INVESTIGACION g
o Cumplir con el Reglamento de OFICINA DE JEFE O
PG - INSCRIPCION DE Admisidn, articulo 22, inciso B. COORDINADOR DE , FICHA DE
068 | oAci ADO EXTERNG Evaluacion Especial T;alfzsl\l/gsv INFORMES Y 3dias ||\ CioCioN 100.00 | 300.00| 300.00| 300.00| 300.00| 300.00| 100.00| 100.00| 300.00| 300.00
o Realizar el pago. IADMISION
. _ JEFATURA DE
069 | PG - CONSTANCIAS ® Registrar solicitud. REGISTROS REGISTROS 3dias | CONSTANCIA 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00| 100.00 | 100.00| 100.00 | 100.00
e Realizar el pago. ACADEMICOS :
ACADEMICOS
® Registrar solicitud.
PG-CERTIFICADOS DE e Realizar el pago. JEFATURA DE
070 | ESTUDIOS COMPLETOS | e Fotografia Digital (Formato JPG, 2?;';;&?305 REGISTROS 7 dias EE?J'S:S’;DO PE | 400.00 | 400.00 | 400.00 | 400.00 | 200.00 400.00 | 400.00 | 400.00 | 400.00
DOCTORADO dimensiones 240 mm de ancho'y IACADEMICOS
288 mm de alto).
PG - RESERVA DE ® Registrar solicitud. , RESOLUCION DE
071 | ATRICULA o Realizar ¢l pago. ESCUELA JEFE DE POSGRADO| 2dia | o el 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 5000| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
. ] . RESOLUCION  DE
072 | PG -REANUDACIONDE | eRegistrar solicitud. ESCUELA JEFE DE POSGRADO| 3 dias | SECRETARIA 100.00| 100.00| 100.00| 100.00| 100.00| 100.00| 100.00| 100.00| 100.00| 100.00
ESTUDIOS e Realizar el pago.
GENERAL
PG-DUPLICADO DE ] N JEFATURA DE
074 | CERTIFICADO DE :iegf"arfm'c't“d' 23';;;?505 REGISTROS 3 dias ESRNESST:gg'A PE | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
EGRESADO eallzar €l pago. ACADEMICOS
PG - SEGUNDA MATRICULA ® Registrar solicitud FICHA DE
075 | POR EXPERIENCIA Bt : ESCUELA JEFE DE POSGRADO| 5 dias . 200.00 | 200.00| 200.00| 200.00| 200.00| 200.00| 200.00| 200.00| 200.00| 200.00
e Realizar el pago. MATRICULA
CURRICULAR
PG - EXAMEN DE ® Registrar solicitud jEEiESSEE?EDO
076 | SUFICIENCIA POR Bt : ESCUELA 10 dias | ACTA DE NOTAS | 300.00 | 300.00| 300.00| 300.00| 300.00| 300.00| 300.00| 300.00| 300.00| 300.00
EXPERIENGIA CURRICULAR e Realizar el pago. REGISTROS
IACADEMICOS
PG - EXAMEN ) N Segun
077 | RECUPERACION POR :EZi:is:;f;f"':'zud' JPEOF:(:::SODE LEOF?;L{JESODE crono EEGT':;RO DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
EXPERIENCIA CURRICULAR pago. grama

GERENCIA DE

ADMINISTRACION Y

L ANLEA
Maria Isabel Armas Zavaleta

Directora Nacional de Finanzas del Alumno

) K“AE\EI\

3| < MixanQ

RINA FLOR CARDENAS RUIZ

Gerente General

UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

‘ Elaborado por: |

%@%Administracién y Finanzas

Revisado por:

‘ Direccién de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC

‘ Aprobado por:

Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.
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Cédigo: PD-DG-04.02
Version: 17

GERENCIA DE
ADMINISTRACION Y

7S ad ‘
I b
i gy i) «M
M i
U527 KARINA FLOR CARDENAS RUIZ

Gerente General
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

P

& A
Maria Isabel Armas Zavaleta

Directora Nacional de Finanzas del Alumno i

Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
p o Cumplir con el Reglamento de ,
PG - CONVALIDACION POR | = )\ it “articulo 22, inciso B, JEFATURA DE JEFATURA DE Segun )
078 | EXPERIENCIA CURRICULAR . . crono | RESOLUCION 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00| 100.00| 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
Evaluacioén Especial. POSGRADO POSGRADO
— TRASLADO EXTERNO ) grama
e Realizar el pago.
PG - SUSTENTACION DE
TRABAJO DE . .
) i . Segin | PROGRAMACION
INVESTIGACION e Registrar solicitud. JEFATURA DE JEFATURA DE
079 | EXTEMPORANED O o Realizar el pago. OSGRADO OSGRADO c::;z SDSSI;EECI\}I-ITAA aEON 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00| 200.00 | 200.00
RECUPERACION DE LA g
SUSTENTACION
PG - TALLER DE o
ASESORAMIENTO PARA LA : . OFICINA DE Segln
080 | ACTUALIZACION Y :ﬁ:g:is:;f;fo':';“d' INFORMES Y f@%ﬁﬂ'\é??o" D1 crono gg';/': SSBANTE 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00
ELABORACION DE TESIS - pago. ADMISION ADMISION grama
TAET
PG - TALLER DE
Q(S:%?LAZ'\:IC%RPARA 4 o Registrar solicitud OFICINA DE JCE(;(I;SDINADOR o | 8" | comprOBANTE
080.1 | £l ABORACION DE TESIS — | » Realizar el pago. IANDFla:RSI\I/IOE'i Y INFORMES Y crr;)rr:; DE PAGO 400.00 | 400.00| 400.00| 400.00 | 400.00 | 400.00| 400.00| 400.00| 400.00| 400.00
TAET PARA PROGRAMAS ADMISION g
EN EXTINSION
PG - TALLER DE o Registrar solicitud OFICINA DE JcEcEcEJr?DlNADOR b | 8" | compROBANTE
081 | ACTUALIZACION DE Bt : INFORMES Y crono 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00| 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00
INFORME DE TESIS - TAIT | ® Realizar el pago. ADMISION INFORMES Y DE PAGO
- ADMISION grama
PG — DERECHO A TRAMITE | @ Cumplir con el Reglamento de ESCUELA DE ARCHIVO COMPROBANTE
082 | DE OBTENCION DE GRADO | Grados y Titulos, Art. 29. POSGRADO GRADOS Y TITULOS| 30 dias | DE PAGO Y 1,500.00| 1,500.00| 1,500.00] 1,500.00| 1,500.00/ 1,500.00| 1,500.00| 1,500.00| 1,500.00| 1,500.00
DE DOCTOR ® Realizar el pago. CERTIFICACIONES CARPETA
PG — DERECHO A TRAMITE | ® Cumplir con el Reglamento de ESCUELA DE IARCHIVO COMPROBANTE
083 | DE OBTENCION DE GRADO | Grados y Titulos, Art. 27. POSGRADO GRADOS Y TITULOS| 30 dias | DE PAGO Y 1,000.00 1,000.00 1,000.00 1,000.00| 1,000.00 1,000.00 1,000.00 1,000.00 1,000.00 1,000.00
DE MAESTRO e Realizar el pago. CERTIFICACIONES CARPETA
PG - CARTA DE
. ® Registrar solicitud. ESCUELA DE JEFATURA DE , CARTA DE
084 | PRESENTACION POR o Realizar ¢l pago. POSGRADO POSGRADO 7dias | oocENTACION 20.00| 20.00| 20.00| 2000| 2000| 2000 2000| 2000| 20.00| 20.00
DESTINATARIO
PG - CAMBIO DE TITULO DE
PROYECTO DE e Registrar solicitud. ESCUELA DE JEFATURA DE | coMPROBANTE
085 | | \VESTIGACION DE o Realizar ¢l pago. POSGRADO OSGRADO 7dias | o0 oo 20.00| 20.00| 20.00| 20.00| 2000| 20.00| 2000 20.00| 20.00| 20.00
MAESTRIA
PN
EZIN

‘ Elaborado por: |

‘Gerericia de Administracién y Finanzas

Revisado por:

‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
PG - CAMBIO DE TITULO DE . .
086 | PROYECTO DE * Registrar solicitud. ESCUELA DE JEFATURA DE 15 dias | COMPROBANTE 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 20.00
INVESTIGACION DOCTORAL e Realizar el pago. POSGRADO POSGRADO DE PAGO
® Registrar solicitud, incluir email de
TRADUCCION DE contacto. FT)EESSQQTQNDE DIRECCION DE TRADUCCION EN
087 CERTIFICADOS e Realizar el pago. INTERPRETACION ESCUELA DE 2 dias | PAPEL 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
(Costo por Pagina) e Texto a traducir en version fisica y ucy IDIOMAS MEMBRETADO
digital.
® Registrar solicitud, incluir email de
PROGRAMA DE . .
. contacto. < DIRECCION DE TRADUCCION EN
088 '(I'goAsltD(lJJCg:%l: ?:;ARTAS e Realizar el pago. TI\T'I'EAEDRl;CRgI?A’\(lZI[(EDN ESCUELA DE 2 dias | PAPEL 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
P J ® Texto a traducir en version fisica y uev IDIOMAS MEMBRETADO
digital.
. ® Registrar solicitud, incluir email de
I)TsL%lﬁ;c\ls%N > contacto. 'T'IEEISSQETOANDE DIRECCION DE TRADUCCION EN
089 e Realizar el pago. 2 ESCUELA DE 2 dias | PAPEL 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
CONSTANCIAS . S g INTERPRETACION
. e Texto a traducir en version fisica y IDIOMAS MEMBRETADO
(Costo por Pagina) . ucv
digital.
® Registrar solicitud, incluir email de
PROGRAMA DE . .
. contacto. A DIRECCION DE TRADUCCION EN
090 '(I'goAsltD(lJJCg:%l: ?:;;ARTIDAS e Realizar el pago. TI\T'I'EAEDRl;CRgI?A’\(lZI[(EDN ESCUELA DE 2 dias | PAPEL 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
P J ® Texto a traducir en version fisica y uey IDIOMAS MEMBRETADO
digital.
® Registrar solicitud, incluir email de
TRADUCCION DE OTROS contacto. 'T'EEISSSETQNDE DIRECCION DE Segun el TRADUCCION EN
091 DOCUMENTOS e Realizar el pago. INTERPRETACION ESCUELA DE docume | PAPEL 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00
(Costo por Pagina) e Texto a traducir en version fisica y ucy IDIOMAS nto | MEMBRETADO
digital.
ABSTRACT PARA nssﬂsatcr:; solicitud, incluir email de PROGRAMA DE RECCON DE ;iﬁEDLUCCION EN
092 PREGRAD,O TEMAS e Realizar el pago. TRADUCCION E, ESCUELA DE 2 dias | MEMBRETADO 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00 40.00
EDUCACION . S INTERPRETACION
(Costo por Pagina) ® Texto a traducir en version fisica y ucv IDIOMAS
digital. COPIA DIGITAL
ABSTRACT PARA ° S(e)zrglgtcrta(: solicitud, incluir email de PROGRAMA DE RECCION D liﬁEDtJCCION EN
PREGRADO TEMAS R ) TRADUCCION E P
093 DISTINTO A EDUCACION ® Realizar el pagp. o INTERPRETACION ESCUELA DE 3 dias | MEMBRETADO 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
(Costo por Pagina) ® Texto a traducir en version fisica y ucv IDIOMAS
portag digital. COPIA DIGITAL
P GETN
& \) i Q
175f o G Fi
N \E‘J! =
Maria Isabel Armas Zavaleta it
GERENCIA DE Directora Nacional de Finanzas del Alumno s = KAR/NAgt/Oeir:éf:geEleASRUIZ
ADM!FD::‘SAT:;:;ONV % -.__ - UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | Geérenicia de Administracion y Finanzas Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
® Registrar solicitud, incluir email de PROGRAMA DE ) TRADUCCION EN
ABSTRACT PARA contacto. TRADUCCION E DIRECCION DE PAPEL
094 MAESTRIA O DOCTORADO | e Realizar el pago. . ESCUELA DE 3 dias | MEMBRETADO 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00 70.00
. . . INTERPRETACION
(Costo por Pagina) e Texto a traducir en version fisica y ucv IDIOMAS
digital. COPIA DIGITAL
TRADUCCION ARTICULO 'Ssriztcr:; solicitud, incluir email de | o g AviA DE DRECCIONDE  |seganel TRADUCCION EN
CIENT{FICO CAMPO DE K i TRADUCCION E PAPEL
095 EDUCACION :{R_zjl:zrtizziﬁ.en version fisica INTERPRETACION :E;l(é)U'\ikg DE do;::ome MEMBRETADO 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
(Costo por Pagina) digital Y lucv COPIA DIGITAL
TRADUCCION ARTICULO 'Scfflitcrf; solicitud, incluir email de | 5 g AviA DE DIRECCIGNDE  |Segin el| TRADUCCION EN
CIENTIFICO CAMPO . ) TRADUCCION E PAPEL
096 DISTITO A EDUCACION :{R_thllgaarter!|833iior.en versién fisica INTERPRETACION FDS|COU|\E,I/__G DE dorc]:(;ne MEMBRETADO 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00 60.00
(Costo por Pégina) digital Y lucy COPIA DIGITAL
INTERPRETACION nssﬁgtcr:(: solicitud, incluir email de PROGRAMA DE RECCON DE segin
CONSECUTIVA EVENTO NO R ) TRADUCCION E COMPROBANTE
097 ACADEMICO e Realizar el pago. ‘ . INTERPRETACION ESCUELA DE crono DE PAGO 90.00 90.00 90.00 90.00 90.00 90.00 90.00 90.00 90.00 90.00
e Presentar el material a interpretar IDIOMAS grama
(Costo por Hora) L ucv
con una semana de anticipacion.
INTERPRETACION oszgtcrtac: solicitud, incluir email de PROGRAMA DE RECCION D segin
SIMULTANEA EVENTO NO o TRADUCCION E COMPROBANTE
098 ACADEMICO e Realizar el pago. . . INTERPRETACION ESCUELA DE crono DE PAGO 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 { 100.00 | 100.00 | 100.00
® Presentar el material a interpretar IDIOMAS grama
(Costo por Hora) L ucv
con una semana de anticipacion.
INTERPRETACION ® Registrar solicitud, incluir email de PROGRAMA DE ) ]
CONSECUTIVA EVENTO contacto. TRADUCCION E DIRECCION DE Segun COMPROBANTE
099 ACADEMICO SOBRE e Realizar el pago. X ESCUELA DE crono 110.00 | 110.00 | 110.00 | 110.00 | 110.00 | 110.00 | 110.00 | 110.00 | 110.00 | 110.00
. . . INTERPRETACION DE PAGO
EDUCACION ® Presentar el material a interpretar ucv IDIOMAS grama
(Costo por Hora) con una semana de anticipacion.
INTERPRETACION ® Registrar solicitud, incluir email de
SIMULTANEA EVENTO contacto. .T_EESSQETQNDE DIRECCION DE Segln COMPROBANTE
100 ACADEMICO SOBRE e Realizar el pago. . ESCUELA DE crono 130.00 | 130.00 | 130.00 | 130.00 | 130.00 | 130.00 | 130.00 [ 130.00 | 130.00 | 130.00
. . . INTERPRETACION DE PAGO
EDUCACION ® Presentar el material a interpretar ucy IDIOMAS grama
(Costo por Hora) con una semana de anticipacion.
INTERPRETACION ® Registrar solicitud, incluir email de PROGRAMA DE ) )
CONSECUTIVA EVENTO contacto. TRADUCCION E DIRECCION DE Segun COMPROBANTE
101 ACADEMICO DIFERENTE A | @ Realizar el pago. i ESCUELA DE crono 140.00 | 140.00 | 140.00 | 140.00 | 140.00 | 140.00 | 140.00 | 140.00 | 140.00 | 140.00
. . . INTERPRETACION DE PAGO
EDUCACION ® Presentar el material a interpretar ucy IDIOMAS grama
(Costo por Hora) con una semana de anticipacion.

GERENCIA PE

IONY
FINANZAS

Directora Nacional de Finanzas del Alumno

& A
Maria Isabel Armas Zavaleta

i (R

Gerente General

w;wu FLOR CARDENAS RUIZ

UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

‘ Elaborado por: |

Gereeiad& Administracién y Finanzas

Revisado por:

‘ Direccién de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC

‘ Aprobado por:

Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
INTERPRETACION ® Registrar solicitud, incluir email de
SIMULTANEA EVENTO contacto. isgsslég'gNDE DIRECCION DE Segln COMPROBANTE
102 | ACADEMICO DIFERENTE A | ®Realizar el pago. . ESCUELA DE crono 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00
) o INTERPRETACION DE PAGO
EDUCACION ® Presentar el material a interpretar ucv IDIOMAS grama
(Costo por Hora) con una semana de anticipacion.
) - JEFATURA DE
CONSTANCIA DE NO e Registrar solicitud. FINANZAS DEL | CONSTANCIA DE
103 | A DEUDAR o Realizar el pago. ALUMNO QFUAA%?JS DEL 1dia | (0 ADEUDAR 30.00 | 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 3000 30.00
) - JEFATURA DE
104 | DUPLICADO DE ReciBo | ® Registrar solicitud. FINANZAS DEL FINANZAS DEL 1dia |DPUPLICADO DE 10.00 | 10.00| 10.00| 1000| 10.00| 10.00| 10.00| 1000| 10.00| 10.00
o Realizar el pago. ALUMNO RECIBO VISADO
ALUMNO
) - JEFATURA DE
105 | PROFORMA DE PAGO * Registrar solicitud. FINANZAS DEL FINANZAS DEL 1dia |PROFORMA DE 10.00| 10.00| 10.00| 1000| 1000| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00
e Realizar el pago. ALUMNO ALUMNO PAGO VISADO
) - JEFATURA DE
106 | ESTADO DE CUENTA * Registrar solicitud. FINANZAS DEL FINANZAS DEL 1dia | ESTADODE 1000 | 1000| 1000| 1000| 1000| 1000| 1000| 1000 10.00| 10.00
e Realizar el pago. ALUMNO ALUMNO CUENTA VISADO
. ® Registrar solicitud. FINANZAS DEL FINANZAS DEL , COMPROBANTE
107 | EXONERACION DEMORA | [0 =0 vago. ALUMNO ALUMNO 1dia | o0 6o 10.00 | 10.00 | 10.00 | 10.00 | 10.00 | 10.00| 10.00 | 10.00 | 10.00| 10.00
® Registrar solicitud. FINANZAS DEL FINANZAS DEL , COMPROBANTE
108 | TRANSFERENCIA DE PAGO | [0 =0 = vago. ALUMNG ALUMNO ldia | =orco 10.00 | 10.00 | 10.00 | 10.00 | 10.00 | 10.00| 10.00 | 10.00| 10.00| 10.00
P ® Registrar solicitud. FINANZAS DEL FINANZAS DEL , COMPROBANTE
109 | DEVOLUCION DE PAGO o Realivar el pago. ALUMNG ALUMNO 15 dias | 50 o 10.00 | 10.00 | 10.00| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00
) - DIRECTOR DE
110 | ADMISION PACIENTE :geg:?trar |5°"c't”d' Eg?gka?EOLOGI,A CLINICA DE 1dia | HISTORIA CLINICA| =woeeee | oo 10.00
eallzar el pago. ESTOMATOLOGIA
111 | ADMISION PACIENTE- | @ Registrar solicitud. ECUELA DE DT R DE g |FlCHAS L 2.00
ADICIONAL e Realizar el pago. ESTOMATOLOGIA ESTOMATOLOGIA ESPECIALIZADAS
USO LABORATORIO ® Registrar los cursos en el campus DIRECTOR DE Segulin
112 | PRECLINICA Y CLINICA virtual. E;:'IL'J;:;//I-\A?'EOLOGI' A CLINICA DE crono SCE";,/'APSSBANTE ---------------- 100.00
(Costo Por Crédito) e Cancelar la 1ra Cuota. ESTOMATOLOGIA | grama
| AR

P
AV

AR
Maria IsaBel Armas Zavaleta

Directora Nacional de Finanzas del Alumno

LS KARINA FLOR CARDENAS RUIZ
Gerente General
UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

‘ Elaborado por:

| Wde Administracion y Fin

nzas

Revisado por: ‘

Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC

‘ Aprobado por:

Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.

Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV

Pdg.11




Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
i Dependencia Autoridad quien  |Plazodel | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
INSCRIPCION DE INSTITUTO DE
INSTITUTO DE e Registrar solicitud. ORIENTACION |EFATURA DE COMPROBANTE
113 ORIENTACION e Realizar el pago. VOCACIONALY |OVDP 1dia | DEPAGO?! 50.00
VOCACIONALY e 2 fotos tamarfio carné. DESARROLLO
DESARROLLO PERSONAL PERSONAL
® Registrar solicitud.
CONSTANCIA DE .
. p e Realizar el pago. DIRECCION DE DIRECTOR DE , CONSTANCIA DE
114 ElEECI\JE;SlgoN DEARTICULO | o s el Articulo Cientifico en | INVESTIGACION INVESTIGACION Sdias | BEeEpCiON 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00
version digital.
ANALISIS DE SALUD e Registrar solicitud. DIRECCION DE COORDINADOR .| INFORME
M5 | |NTERNOS PSICOLOGIA | @ Realizar el pago BIENESTAR DEL SERVICIO 15dias | pgicoLdcico 25.00
pago. UNIVERSITARIO  [PSICOLOGICO
ANALISIS MEDICO ) - DIRECCION DE COORDINADOR
116 | PRACTICAS PRE :Ezgf:;f;f"';c';“d' BIENESTAR DEL SERVICIO DE | 2 dias. :\':EESIRC'\SE 40.00 | 40.00 | eeee | coeoeee
PROFESIONALES Pago-. UNIVERSITARIO  [SALUD
CID - DIPLOMA DE ® Registrar solicitud. CENTRO DE JEFATURA CENTRO ,
17 ESTUDIOS e Realizar el pago. IDIOMAS DE IDIOMAS 7 dias | DIPLOMA 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
CID - CONSTANCIA DE ® Registrar solicitud. CENTRO DE JEFATURA CENTRO .
118 ESTUDIOS PAI e Realizar el pago. IDIOMAS DE IDIOMAS 3 dias | CONSTANCIA 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
CID - EXAMEN DE e Registrar solicitud. CENTRO DE JEFATURA CENTRO , COMPROBANTE
119 SUFICIENCIA e Realizar el pago. IDIOMAS DE IDIOMAS 3 dias DE PAGO. 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 [ 150.00 | 150.00 | 150.00
CID - EXAMEN DE ) -
120 | SUFICIENCIA * Registrar solicitud. CENTRO DE JEFATURA CENTRO | 5 (o | COMPROBANTE | 1000 | 180.00 | 180.00 | 180.00 | 180.00 | 180.00 | 180.00 | 180.00 | 180.00 | 180.00
EXTRAORDINARIO e Realizar el pago. IDIOMAS DE IDIOMAS DE PAGO.
CID - EXAMEN DE e Registrar solicitud. CENTRO DE JEFATURA CENTRO , COMPROBANTE
121 EXTEMPORANEO e Realizar el pago. IDIOMAS DE IDIOMAS 2 dias DE PAGO. 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
CID - EXAMEN e Registrar solicitud. CENTRO DE JEFATURA CENTRO , COMPROBANTE
122 DIAGNOSTICO e Realizar el pago. IDIOMAS DE IDIOMAS 2 dias DE PAGO. 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00
P %
! Los estudiantes d estatales no pagan inscripcidn al Instituto de Orientacién Vocacional y Desarrollo Personal f @ {4
) wmm FLOR CARDENAS RUIZ
y v Gerente General
) - UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
Maria IsaEe‘I‘Armas Zavaleta
| Directora Nacional de Finanzas del Alumno %
‘ Elaborado por: | Gerencia de Administracion y Finanzas ‘ Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General
(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos. Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV Pdg.12




Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
i Dependencia Autoridad quien  |Plazodel | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
® Registrar solicitud.
. e Realizar el pago.
123 CID - CONVALIDACION e Documento para convalidacién CENTRO DE JEFATURA CENTRO 7 dias | FORMATO TRILCE | 200.00 | 200.00 [ 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00
IDIOMAS . . IDIOMAS DE IDIOMAS
debidamente legalizado por
institucion de origen.
CID - RESERVA DE ® Registrar solicitud. CENTRO DE JEFATURA CENTRO P COMPROBANTE
125 MATRICULA e Realizar el pago. IDIOMAS DE IDIOMAS 3 dias DE PAGO. 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
CID - EXAMENES e Realizar el pago. CENTRO DE JEFATURA CENTRO , COMPROBANTE
129 CAMBRIDGE Starter e Llenar ficha de inscripcion. IDIOMAS DE IDIOMAS 1 dia DE PAGO. 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00
CID - EXAMENES e Realizar el pago. CENTRO DE JEFATURA CENTRO , COMPROBANTE
130 CAMBRIDGE Movers e Llenar ficha de inscripcion. IDIOMAS DE IDIOMAS 1dia DE PAGO. 220.00 | 220.00 | 220.00 | 220.00 | 220.00 | 220.00 | 220.00 | 220.00 | 220.00 | 220.00
CID - EXAMENES e Realizar el pago. CENTRO DE JEFATURA CENTRO , COMPROBANTE
131 CAMBRIDGE Flyers o Llenar ficha de inscripcion. IDIOMAS DE IDIOMAS 1dia DE PAGO. 230.00 | 230.00 | 230.00 | 230.00 | 230.00 | 230.00 | 230.00 | 230.00 | 230.00 | 230.00
CID - EXAMENES e Realizar el pago. CENTRO DE JEFATURA CENTRO . COMPROBANTE
132 CAMBRIDGE KET e Llenar ficha de inscripcion. IDIOMAS DE IDIOMAS 1 dia DE PAGO. 290.00 | 290.00 | 290.00 | 290.00 | 290.00 | 290.00 | 290.00 | 290.00 | 290.00 | 290.00
CID - EXAMENES e Realizar el pago. CENTRO DE JEFATURA CENTRO P COMPROBANTE
133 CAMBRIDGE PET e Llenar ficha de inscripcion. IDIOMAS DE IDIOMAS 1 dia DE PAGO. 320.00 | 320.00 | 320.00 | 320.00 | 320.00 | 320.00 | 320.00 | 320.00 | 320.00 | 320.00
CID - EXAMENES e Realizar el pago. CENTRO DE JEFATURA CENTRO . COMPROBANTE
134 CAMBRIDGE FCE e Llenar ficha de inscripcion IDIOMAS DE IDIOMAS 1dia DE PAGO. 520.00 | 520.00 | 520.00 | 520.00 | 520.00 | 520.00 | 520.00 | 520.00 | 520.00 | 520.00
CID - EXAMENES e Realizar el pago. CENTRO DE JEFATURA CENTRO . COMPROBANTE
135 CAMBRIDGE CAE e Llenar ficha de inscripcion. IDIOMAS DE IDIOMAS 1dia DE PAGO. 550.00 | 550.00 | 550.00 | 550.00 | 550.00 | 550.00 | 550.00 | 550.00 | 550.00 | 550.00
CIS - AUTENTICIDAD DE ® Registrar solicitud. , DOCUMENTO
137 DOCUMENTOS e Realizar el pago. CIS JEFATURA CIS 2 dias AUTENTICADO 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
CIS - CONSTANCIA DE ® Registrar solicitud. .
138 ESTUDIOS OTROS FINES e Realizar el pago. CIS JEFATURA CIS 3 dias | CONSTANCIA 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
139 | cis-coUBRODIGITAL | ® Registrar solicitud. cis JEFATURA CIS 1dia | CDCONLIBRO 20.00| 20.00| 20.00| 2000| 2000| 2000| 2000| 20.00| 20.00| 20.00
e Realizar el pago. DIGITAL
YW
75 U R
Maria Isar)elblb/llll'mas Zavaleta {527 KARINA FLOR CARDENAS RUIZ
Gerente General
Directora Nacional de Finanzas del Alumno > UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | Gerencia de Administracion y Finahzas ‘ Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General
(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos. Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV Pdg.13



Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
i Dependencia Autoridad quien  |Plazodel | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
CIs- CONVALIDACION | 225::;?;7‘;';:2”"'
EXTERNA (UNIV. R ’ . , ACTA DE
140 CONVENIO) POR NIVEL ° Co.nstar.ma de not.as visado por CIS JEFATURA CIS 2 dias CONVALIDACION 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
PAC universidad de origen.
o Silabo de estudios en copia simple.
CIS - DIPLOMA DE ® Registrar solicitud. ,
141 ESTUDIOS POR NIVEL PAC | @ Realizar el pago. CIS JEFATURA CIS 5dias | DIPLOMA 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00 20.00
CIS - DIPLOMA DE ® Registrar solicitud. .
142 ESTUDIOS FINAL PAC e Realizar el pago. CIS JEFATURA CIS 5dias | DIPLOMA 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
CIS - DIPLOMA DE e Registrar solicitud
143 ESTUDIOS EGRESADOS g . ’ CIS JEFATURA CIS 5dias | DIPLOMA 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
® Realizar el pago.
POR NIVEL PAC
CIS - DIPLOMA DE
144 | ESTUDIOS DE * Registrar solicitud. cIs JEFATURA CIS Sdias | DIPLOMA 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
CERTIFICACION e Realizar el pago.
INTERNACIONAL
CIS - DIPLOMA DE ® Registrar solicitud. ,
145 CAPACITACION DOCENTE | o Realizar el pago. CIS JEFATURA CIS 2 dias | DIPLOMA 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
CIS - EXAMEN DE . . ACTA DE
® Registrar solicitud. ,
146 COMPETENCIA POR CADA o Realizar el pago CIS JEFATURA CIS 30 dias | EXAMEN DE 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
NIVEL PAC Pago- COMPETENCIAS
Egl\-/li)gr\g/ll\lEC'\IlADE ® Registrar solicitud ACTA DE EXAMEN
147 € . ’ CIS JEFATURA CIS 15 dias | DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
EXTRAORDINARIO POR e Realizar el pago. COMPETENCIAS
CADA NIVEL PAC
ESME’);'\;I\IEC'\IIADE ® Registrar solicitud ACTA DE EXAMEN
148 . & . ’ CIS JEFATURA CIS 5dias | DE 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00
CERTIFICACION ® Realizar el pago. COMPETENCIAS
INTERNACIONAL
ACTA DE EXAMEN
CIS - EXAMEN DE @ Registrar solicitud DE
149 RECUPERACION O . Reglizar ol pago ’ CIS JEFATURA CIS 15 dias | RECUPERACION O| 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
REZAGADO PAC/PEX Pago. REZAGADO PAC/
PEX
CIS - RECTIFICACION DE ® Registrar solicitud. . ACTA DE NOTAS
150 ACTAS e Realizar el pago. CIS JEFATURA CIS 7 dias RECTIFICADA 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
&7 LA Y4
Maria Isabel Armas Zavaleta X MR’NAgggf:r;?é:&Er;ASRUIZ
Directora Nacional de Finanzas del Alumno . S UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | Gerencia de Administracion y Finanzas ‘ Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.

Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV

Pdg.14




Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
CIS - REPROGRAMACION ] N
151 | DE EXAMEN DE :EZ’E:?:;?;T"':'Z”d' ais JEFATURA CIS 1 dia ECE)'\;:GRSBANTE 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000
COMPETENCIAS DE PAC Pago.
. . ACTA DE
152 | IS RESERVADE ® Registrar solicitud. cis JEFATURA CIS 2 dias | RESERVA DE 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
MATRICULA PAC e Realizar el pago. P
MATRICULA
. . ACTA DE
153 | ¢IS-RESERVAOREINICIO | eRegistrar solicitud. aIs JEFATURA CIS 2 dias | RESERVA DE 5000 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 5000| 50.00| 50.00
DE MATRICULA PEX e Realizar el pago. P
MATRICULA
CIS - RESERVA e Registrar solicitud ACTA DE
154 | EXTEMPORANEA DE .Reilizarel - as JEFATURA CIS 2 dias | RESERVA DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
CURSO PEX pago. MATRICULA
155 | CIS - CAMBIO DE HORARIO | ® Registrar solicitud. cis JEFATURA CIS 1dia | SOMPROBANTE | 1000 | 1000| 10.00| 1000 1000| 10.00| 1000| 1000| 1000 1000
® Realizar el pago. DE PAGO
CIS — CONVALIDACION o Registrar solicitud. | cOMPROBANTE
156 | |NTERNA DE CURSO PAC | » Realizar ¢l pago. cls JEFATURA CIS 2dias | poorco 10.00| 10.00| 10.00| 1000| 1000| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00
CIS - MATRICULA EN e Registrar solicitud. . | cOMPROBANTE
157 | DARALELO < Realizar ol pago, cls JEFATURA CIS 2dias | poorcs 10.00| 10.00| 10.00| 1000| 1000| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00| 10.00
I remer
158 | ACADEMIA PROGRAMA - Pago. ais JEFATURA CIS 2 dias ) 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
INTERNACIONAL e Constancia de notas visado por CERTIFICACION
CIsco INTERNACIONAL
CIS — CONVALIDACION :225:?:;?;70'5'2“' COMPROBANTE
159 | POR SEGUNDA CARRERA - Pago. ais JEFATURA CIS 2 dias 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00
PAC e Constancia de estudio original o DE PAGO
visado por centro de origen.
CIS — DERECHO CENTRO . .
160 | DE EXAMEN :225:?:;;7"':';”0" cls JEFATURA CIS 7 dias gg':':ggBANTE 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
INTERNACIONAL PAgo-.
® Registrar solicitud.
CIS — CERTIFICADO DE e Realizar el pago. | CERTIFICADO DE
161 | EoruDIoS PAC o fotografise actuales, tamafio ais JEFATURA CIS 7dias | Coinios 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
carné, a color y fondo blanco.
CONSTANCIA DE . — CONSTANCIA DE
162 | VERIFICACION DE GRADO ::g::;’;f"':';”d' GRADOS Y TITULOS ZEE%REERT:LR'A 10dia | VERIFICACION DE | 30.00 | 30.00 | 30.00 | 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 30.00| 3000 30.00
0 TITULO Pago. GRADO O TITULO
P N
" i gy F
)P
Maria Isa’Belbllll\;r;as Zavaleta lﬁleAR{NAgLOR Sonenps Ruz
. . . ) erente General
Directora Nacional de Finanzas del Alumno . S UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
‘ Elaborado por: | Gerencia de Administracion y Finahzas ‘ Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General

(*) Se aplican las instancias de resolucién de recursos administrativos.

Tarifario y TUPA - RGG 181-2023/UCV
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
CONSTANCIA DE NO ® Registrar solicitud DIRECCION DE ECC))N}-ISXQI?‘F?A >
163 HABER TRAMITADO e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS GRADOS Y TITULOS 10 dia TRAMITADO 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
TITULO "
TITULO
CONSTANCIA DE
CONSTANCIA DE GRADO O | e Registrar solicitud. . JEFATURA DE . P
164 TITULO EN TRAMITE e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS GRADOS Y TITULOS 3 dia GRAD(? O TITULO 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
EN TRAMITE
® Registrar la condicion de Egresado. . P
< . L P DIRECCION DE , CARNE DE
165 CARNE DE EGRESADO . Regl.strar solicitud. GRADOS Y TITULOS GRADOS Y TITULOS 30 dias EGRESADO 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
e Realizar el pago.
< . . . DUPLICADO DE
166 | DUPLICADO DE CARNE DE | @ Registrar solicitud. GRADOS Y TiTULOs [21RECCION DE 3dias | CARNE DE 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
EGRESADO e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS
EGRESADO
RESOLUCION DE
CONSEJO
DUPLICADO DE DIPLOMA | @ Cumplir con el Reglamento de CONSEJO gs;{fgzggﬁg
167 DE GRADO, TITULO, Grados y Titulos, Art. 32. GRADOS Y TITULOS 30 dias 500.00 | 500.00 | 500.00 [ 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00
MAESTRO O DOCTOR e Realizar el pago UNIVERSITARIO DIPLOMA DE
Pago- GRADO, TITULO,
MASTER O
DOCTOR
DUPLICADO DE CARPETA e Registrar solicitud JEFATURA DE CARPETA CON
168 DE OBTENCION DE GRADO . Reglizar el pago ’ GRADOS Y TITULOS [FINANZAS DEL 1dia | DICTAMEN 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
0 TiTULO Pago-. ALUMNO EXPEDITO
DUPLICADO DE CARPETA e Registrar solicitud JEFATURA DE CARPETA CON
169 DE MENCION O . Reglizar ol pago ’ GRADOS Y TITULOS [FINANZAS DEL 1dia | DICTAMEN 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00
COMPETENCIA Pago- ALUMNO EXPEDITO
. e Realizar el pago. .
AUTENTIFICACION DE .. . SECRETARIA . DOCUMENTO
170 DOCUMENTO ° Docum'e'nto original Para GRADOS Y TITULOS GENERAL 10 dias AUTENTICADO 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
autentificar.
e Realizar el pago. SECRETARIA 10 dias
® Documento original para GENERAL. COPIAS
171 LEGALIZACION DE COPIAS verificacién. GRADOS Y TITULOS 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
. . - LEGALIZADAS
e Copias a legalizar (Maximo 3 JEFATURA DE 3di
ejemplares). GRADOS Y TITULOS 1a
DERECHO CEREMONIA DE | e Registrar solicitud. . DIRECTOR DE , COMPROBANTE
172 GRADO O TITULO e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS GRADOS Y TITULOS 1dia DE PAGO 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 | 150.00 [ 150.00 | 150.00 | 150.00
f':"[ A L2 KARINA FLOR CARDENAS RUIZ
Maria Isabel Armas Zavaleta X UN,VERS%ZSMCE;;:B‘I,ALLEJO
Directora Nacional de Finanzas del Alumno . G4
‘ Elaborado por: | Gerencia de Administracion y Findnzas ‘ Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
PASE ADICIONAL - ® Registrar solicitud. " DIRECTOR DE , COMPROBANTE
173 CEREMONIA DE GRADO o Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS |0\ oncy TituLos| 1 9@ DE PAGO 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
MULTA DIARIA POR . -
174 | DEMORA EN DEVOLUCION | ® Resistrar solicitud. GRADOS Y TiTULOS [P1RECTOR DE 1dia | COMPROBANTE 500 500| 500| 500| 500| 500| 500| 500| 500| 5.00
DE TOGA Y/O BIRRETE e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS DE PAGO
. ® Registrar solicitud. P DIRECTOR DE , COMPROBANTE
175 TOGA - REPOSICION e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS GRADOS Y TITULOS 1dia DE PAGO 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 | 120.00 [ 120.00 | 120.00 | 120.00
. ® Registrar solicitud. . DIRECTOR DE , COMPROBANTE
176 BIRRETE - REPOSICION e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS GRADOS Y TITULOS 1dia DE PAGO 35.00 35.00 35.00 35.00 35.00 35.00 35.00 35.00 35.00 35.00
. ® Registrar solicitud. . DIRECTOR DE , COMPROBANTE
177 | BORLA - REPOSICION o Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS |0 oy tirutos| 192 | pe PAGO 12.00 | 12.00| 12.00| 12.00| 12.00| 12.00| 12.00| 12.00| 12.00| 12.00
. ® Registrar solicitud. P DIRECTOR DE , COMPROBANTE
178 BECA - REPOSICION e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS GRADOS Y TITULOS 1 dia DE PAGO 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00 30.00
® Registrar solicitud.
PG - CERTIFICADOS DE e Realizar el pago. JEFATURA DE
179 ESTUDIOS COMPLETOS o Fotografia Digital (Formato JPG, iiilsgrﬂ?csos REGISTROS 7 dias E:?JEIISQDO DE 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00 | -------- 200.00 | 200.00 | 200.00 | 200.00
MAESTRIA dimensiones 240 mm de anchoy IACADEMICOS
288 mm de alto).
® Registrar solicitud.
PG - CERTIFICADOS DE e Realizar el pago. JEFATURA DE
180 ESTUDIOS POR CICLO ® Fotografia Digital (Formato JPG, ,'RAEiI;gI\RA?gOS REGISTROS 7 dias EE?JIDF:SQDO DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | -------- 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
ESTUDIANTE dimensiones 240 mm de ancho'y IACADEMICOS
288 mm de alto).
CIS - CONVALIDACION POR . -
181 | SEGUNDA CARRERA PAC - | ® Registrar solicitud. cIs JEFATURA / 2 dias | COMPROBANTE | 5 50 | 50.00| 50.00| s50.00| 5000| 5000| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
POR NIVEL e Realizar el pago. COORDINADOR CIS DE PAGO
CIS - CERTIFICADO DE e Registrar solicitud. JEFATURA / . COMPROBANTE
182 CAPACITACION PEX e Realizar el pago. CIS COORDINADOR CIS 5 dias DE PAGO 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00 50.00
CIS — SOLICITUD DE ® Registrar solicitud. JEFATURA / , COMPROBANTE
183 RESERVA EXTEMPORANEA | e Realizar el pago. CIS COORDINADOR CIS 2 dias DE PAGO 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00 10.00
. REIMPRESION DE
REIMPRESION DE . -
184 | DIPLOMADEGRADO O | ® Registrar solicitud. JEFATURA DE JEFE DE GRADOSY | ;¢ | DIPLOMA DE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
TFTULO DIGITAL e Realizar el pago. GRADOS Y TITULOS ([TITULOS GRADOS O
TITULO DIGITAL

Directora Nacional de Finanzas del Alumno
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Cédigo:  PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
: Dzl Autoridad quien  [Plazo del | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b,\e/:;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
CONSTANCIA DE ] N JEFATURA DE
185 | ARCHIVAMIENTO :EZ’E:?:;?;T"':'Z”d' 25:?;;;?305 REGISTROS 7 dias ingslT\fAN'\;:éNDTEO 50.00 | 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00| 50.00
CERTIFICADO pago. ACADEMICOS
SOLICITUD DE ) N .
187 | AMPLIACION DE FECHA DE :225:?;;?;70':'2”‘1' ﬁulsEEggllg/'\\lc[l)c’fN (E:?gj'}[ig\‘ADOR PE| 7 gias gg';”:ggBANTE 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00 | 100.00
ENTREGA DE TESIS pago.
SOLICITUD DE REVISION Y | e Registrar solicitud. DIRECCION DE COORDINADORDE | _ . | COMPROBANTE
188 | ) CTUALIZACION DE TESIS | o Realizar el pago. INVESTIGACION  [ESCUELA 7dias | ocox o 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00
CID-AUTENTICACION O | e Registrar solicitud. JEFATURA CENTRO | _ .. | COMPROBANTE
189 | i 6N DE SILABOS < Realizar ol pago, cIp OF IDIOMAS 7dias | Seonco 2000 | 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 2000| 20.00| 2000
® Realizar pago. .
INCORPORACION DE ® Presentar documento que sustente S::g?: PADRON
DATOS EN EL REGISTRO DE | la informacidn para la actualizacién, | OFICINA DE JEFATURA DE . P
190 | GraDOS Y TITULOS DE debidamente legalizado por GRADOS Y TITULOS |GRADOS Y TiTULOS| > 912 SETDUAATLC')ZSAEC;‘ON 30.00| 3000 3000 3000 3000/ 3000 3000 3000 3000 3000
SUNEDU institucion de origen (No aplica
SUNEDU
para egresados UCV).
. e Realizar pago. DIRECCION
191 | RESERVADEMATRICULA | o oictrar solicitud correctamente | EDUCACION JEFATURA 3dias | COMPROBANTE 1 o000 | s50.00| 5000| 5000 50.00| 50.00| 5000| 5000| 50.00| 50.00
UCVMAS UCVMAS DE PAGO
llenado. CONTINUA
: . . JEFATURA CONSTANCIA DE
192 (S:SL\‘;I%':C'A DE DECIMO :geg:_s"arf""c't”d' 2EGA'§ETSAO|SOS REGISTROS 3 dias | DECIMO 3000 | 30.00| 30.00| 30.00| 3000| 3000| 3000| 3000| 30.00]| 30.00
ealizar el pago. ACADE"V”COS SUPERIOR
103 | CONSTANCIA DE MEDIO | @ Registrar solicitud. REGISTROS JREEF(’;I?TJS’O*S 3 dias | CONSTANCIADE |l o0 | 3000 | 3000 | 3000 | 3000 | 3000 30.00| 3000
SUPERIOR o Realizar el pago. ACADEMICOS A p MEDIO SUPERIOR : ’ : ’ ’ ' ’ ’ ' :
CADEMICOS
INFORMACION POR ] N JEFATURA
194 | SEMESTRE ADICIONAL EN :2:§:isztgfrels°':';“d' 23';;;?505 REGISTROS 3 dias | CONSTANCIA 500 500| 500| 500| s500| 500| 500| 500| 500| 5.00
CONSTANCIAS pago. IACADEMICOS
JEFEO
OFICINA DE COORDINADOR | Segin | .o oo o0
195 | PROGRAMA ALFA ULTRA | @ Realizar el pago. INFORMES Y DE crono | ooy 350.00 | 350.00 | 350.00 | 350.00 | 350.00 | 350.00 | 350.00 | 350.00 | 350.00 | 350.00
ADMISION INFORMES Y grama
ADMISION
JEFEO
OFICINA DE COORDINADOR | Segin | .o oo o oo
196 | PROGRAMA ALFA MEDICA | ® Realizar pago INFORMES Y DE crono | oo o 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00 | 500.00
ADMISION INFORMES Y grama
ADMISION

Directora Nacional de Finanzas del Alumno %
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Cadigo:
Version: 17

PD-DG-04.02

Fecha: 31/03/2023
. COSTO (S/)
i Dependencia Autoridad quien  |Plazodel | Documento que Lima Lima
Item Denominacion Requisitos Responsable P
*) Resuelve Proceso | aprueba el Tramite | Tpyjilo | Chepén | Piura | Chiclayo | Tarapoto b’\g;yt?a Chimbote| Huaraz | Nortey | Estey
Callao Ate
" e Tener la condicién de apto para
SUSTENTACION DE
sustentacion. VICERRECTORADO | VICERRECTOR DE COMPROBANTE
197 | TRABAJO C(?NDUCENTE A o Registrar la solicitud. DE INVESTIGACION | INVESTIGACION 3 meses DE PAGO 1,000.00( 1,000.00| 1,000.00{ 1,000.00( 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00| 1,000.00( 1,000.00| 1,000.00
GRADO O TITULO .
e Realizar el pago.
198 | CAMBIO DE HORARIO cip | ® Registrar solicitud. cID JEFATURA CID 1dia | COMPROBANTE | 1500 1000] 1000 1000 1000 1000] 1000 1000 1000 10.00
e Realizar el pago. DE PAGO
CID - EXAMEN MICHIGAN- | e Registrar solicitud. CENTRO DE . COMPROBANTE
199 MET o Realizar el pago. IDIOMAS JEFATURA CID 3 dias DE PAGO. 370.00 | 370.00 | 370.00 | 370.00 | 370.00 | 370.00 | 370.00 | 370.00 | 370.00 | 370.00
200 | CID - EXAMEN MICHIGAN- | @ Registrar solicitud. CENTRO DE . COMPROBANTE
ECCE o Realizar el pago. IDIOMAS JEFATURA CID 3 dias DE PAGO. 480.00 | 480.00 | 480.00 | 480.00 | 480.00 | 480.00 | 480.00 | 480.00 | 480.00 | 480.00
CID - EXAMEN MICHIGAN - | @ Registrar solicitud. CENTRO DE . COMPROBANTE
201 ECPE e Realizar el pago. IDIOMAS JEFATURA CID 3 dias DE PAGO. 540.00 | 540.00 | 540.00 | 540.00 | 540.00 | 540.00 | 540.00 | 540.00 | 540.00 | 540.00
CONSTANCIA
CONSTANCIA DE DECANOS DIGITAL DE
VERIFICACION DE CAMPO | e Registrar solicitud. DIRECTOR DE SECRETARIA . VERIFICACION DE
202 DE CONOCIMIENTO - CINE | e Realizar el pago. ESCUELA DE GENERAL 7 dias CAMPO DE 50.00 >0.00 50.00 >0.00 >0.00 50.00 >0.00 >0.00 50.00 >0.00
UNESCO1 POSGRADO CONOCIMIENTO -
CINE UNESCO
’ K_&‘E}\\
A A .
W g B ?M
7.0t \‘ﬂ’/ ’ KARINA FLOR CARDENAS RUIZ
. & A Gerente General
Maria Isabel Armas Zavaleta UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
Directora Nacional de Finanzas del Alumno . S
‘ Elaborado por: | Gerencia de Administracion y Finahzas ‘ Revisado por: ‘ Direccion de Finanzas del Alumno / Responsable de SGC ‘ Aprobado por: Gerencia General
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Cédigo: PD-DG-04.02
Version: 17
Fecha: 31/03/2023

PRECISIONES AL TUPA:

1.
2.

La lista de servicios es de aplicacion transversal a los programas que brinda la universidad (Pregrado. Posgrado, Centros Productivos y otros).
Son de aplicacidn exclusiva a cada programa, solo aquellos que tienen antepuesto a la descripcién un diferenciador como:

® PG [descripcidn del servicio]: Aplica solo para el Programa de Posgrado.

= CIS [descripcion del servicio]: Aplica solo para el Centro de Informatica.

= CID [descripcion del servicio]: Aplica solo para el Centro de Idiomas.

En los campus que registra como costo “------ " no se aplica el servicio al no estar disponible.

4. El plazo de los procesos estd establecido en dias habiles.

Para la emisién de constancias, que habitualmente contienen informacién de un semestre en especifico, el usuario puede solicitar que se incluyan datos de
semestres adicionales, aplicando sobre el servicio de la constancia requerida y afiadir el cédigo 194 - INFORMACION POR SEMESTRE ADICIONAL EN CONSTANCIAS,
por el nimero de semestres adicionales que requiera, siempre y cuando el formato de la constancia lo permita.

FORMAS DE PAGO:

La Universidad César Vallejo ha dispuesto una serie de medios de pago, para brindar mayor accesibilidad y facilidad a sus usuarios.

1.

2.

3.

Canales de recaudacidn que disponen los bancos:
Para efectuar el pago, el usuario debe indicar o registrar su cédigo de estudiante.
= Banco BCP, BBVA y BANBIF:

Vv Ventanillas de la red de agencias.

Vv Red de agentes bancarios.

Vv Plataformas de banca por Internet.

Vv Aplicaciones moviles.
= BANCO DE LA NACION:
Vv Llas ventanillas de la red de agencias del banco.
Adicionalmente, la Universidad pone a disposicién una pasarela de pagos virtual en el sistema de gestion académica Trilce.
Opcidn: Pagos / Pagos de Servicios.
Se admite el pago con tarjetas de crédito y débito de todas las entidades financieras VISA, MASTERCARD y DINERS.

Todos los pagos son en Soles.

AD CESy,
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Cédigo: PD-DG-04.02
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Fecha: 31/03/2023

lll. INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

Conforme a lo establecido por la Ley 27444, Ley de Procedimientos Administrativos, se dispone de 2 recursos a interponerse para acceder a las instancias
del procedimiento:

1. RECONSIDERACION: Art. 208 Ley 27444 “|...] se interpondrd ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y deberd
sustentarse en nueva prueba”.
Autoridad competente: La misma instancia o “Autoridad quien resuelve” el proceso.
Plazo maximo de presentacién: 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta: 30 dias habiles.

2. APELACION: Art. 209 Ley 27444 “se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o cuando
se trate de cuestiones de puro derecho”.
Autoridad competente: En todos los casos serd dirigida al director general de cada campus.
Plazo maximo de presentacidn: 15 dias habiles.
Plazo maximo de respuesta: 30 dias habiles.
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