
ASISTENTE DE FACTURACIÓN

REQUISITOS:

- Bachiller en Contabilidad.
- 02 años de experiencia como mínimo en el puesto o afines.
- Conocimientos en detracciones, percepciones y retenciones de IGV, facturación

electrónica, Excel a nivel intermedio y ERP Nisira (deseable).

FUNCIONES:

- Consultar a las áreas usuarias las condiciones negociadas con los proveedores
por operaciones al crédito.

- Verificar en los comprobantes electrónicos de los proveedores que se cumplan
las condiciones de la negociación al crédito.

- Verificar la conformidad de la compra del bien o del servicio prestado.
- Verificar el cálculo del monto neto pendiente de pago, en caso esté sujeto a

detracción o retención.

ASISTENTE DE CAPACITACIÓN

- Formación profesional: Bachiller o titulado en Administración o Psicología.
- Experiencia mínima de 02 años en el puesto o afines.
- Conocimientos en elaboración de planes de capacitación, indicadores y gestión

administrativa.
- Licencia de moto indispensable.

AUXILIAR DE RECLUTAMIENTO Y FIDELIZACIÓN

- Profesional titulado en Ingeniería Industrial, Ingeniería Agrónoma,
Administración o afines.

- Experiencia mínima de 01 año en el puesto o similares.
- Conocimientos de Excel básico.
- Licencia vigente de moto (deseable)

ADMINISTRADOR SENIOR DE CONTRATOS

- Bachiller en Ingeniería Industrial, Ingeniería Civil, Administración o afines.
- Experiencia mínima de 05 años en el puesto o afines.
- Conocimiento en procesos de contratación de servicios, licitación, elaboración

de contratos.
- Conocimientos de Excel avanzado.



PRACTICANTE PROFESIONAL DE PROCESOS Y MEJORA CONTINUA

- Bachiller en Ingeniería Industrial o carreras afines.
- Conocimientos básicos en estadística.
- Excel intermedio.
- Residir en Chiclayo o en Chepén.

FUNCIONES

- Ejecutar y proponer mejoras en los procesos aplicando las herramientas de
calidad.

- Contribuir y proponer cambios en los métodos de trabajo de los procesos CORE.
- Contribuir en la elaboración y proponer mejoras en las plantillas para

presentación de resultados.
- Contribuir en la realización de actividades para la ejecución de las

capacitaciones del personal operario.

SUPERVISOR DE SEGURIDAD PATRIMONIAL

- Profesional titulado en las carreras de Administración, Ingeniería Industrial,
Ingeniería Empresarial o afines.

- Conocimientos en excel intermedio (deseable).
- Conocimiento en normas y estándares BASC, ISOS, OSHAS.
- Experiencia en elaboración de planes de contingencia.

SUPERVISOR DE TRANSPORTE

- Profesional en Ingeniería Industrial, Administración o afines.
- Experiencia mínima de 02 años en el puesto.
- Conocimientos en rutas, zonas, proveedores.
- Conocimientos en excel intermedio.
- Licencia de moto y/o auto (indispensable).

INSPECTOR DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

- Bachiller o titulado en Ingeniería Industrial, Ingeniería Ambiental o carreras
afines.

- 01 año de experiencia como inspector de Seguridad Industrial en Campo.
- Conocimiento en Office y normas de seguridad.
- Licencia de conducir B II-C (moto).



FUNCIONES
- Realizar la investigación de los accidentes e incidentes y seguimiento de las

medidas correctivas.
- Realizar inducciones, capacitaciones, charlas de cinco minutos y la entrega de

EPP’s a los colaboradores.
- Verificar los trabajos y actividades establecidas en las áreas.
- Realizar la entrega de EPP’s, de acuerdo a lo requerido por las áreas.

SUPERVISOR DE OBRA
- Bachiller en Ingeniería Civil.
- 02 años de experiencia como mínimo en el puesto o afines.
- Conocimientos en autocad intermedio, Ms Project, metrados y costos, gestión

de proyectos, Excel intermedio.
- Licencia de conducir de auto vigente.

FUNCIONES
- Supervisar y coordinar la ejecución de las obras de construcción en planta, a fin

de asegurar el cumplimiento de las obras de acuerdo a los planos y tiempos
establecidos.

- Revisar planos in situ de las obras en curso de los proyectos en fundo y planta.
- Coordinar la operación para el levantamiento de interferencias de la obra.
- Coordinar y gestionar los accesos de las maquinarias y equipos requeridos para

la obra.
- Revisar que la documentación de cada dossiers sea la correcta al finalizar la

obra.

SUPERVISOR DE OPERACIONES DE AGUAS SUBTERRÁNEAS
- Bachiller o titulado en Ingeniería en Higiene y Seguridad Industrial, Ingeniería

Industrial, Ingeniería Ambiental o carreras afines.
- 01 año de experiencia como inspector de Seguridad Industrial en Campo.
- Conocimiento en Office y normas de seguridad.
- Licencia de conducir B II-C (moto).

FUNCIONES
- Supervisar las operaciones de los pozos de aguas subterráneas y control de

caudal, volumen de bombeo y niveles freáticos de los pozos.
- Coordinar y evaluar con la comisión los puntos de entrega de agua de pozos,

para el intercambio de agua generando un ahorro para la organización.
- Supervisar el mantenimiento integral y reparaciones de los equipos de bombeo

y obras de mejoras continuas relacionadas a pozos.
- Asistir a las reuniones de la Junta de usuarios para las coordinaciones de la

distribución de entregas de agua.



SUPERVISOR SENIOR DE LABOR MECANIZADA
- Bachiller en Agronomía, Ingeniería Industrial, Ingeniería Mecánica.
- 03 años de experiencia como mínimo en el puesto o afines.
- Conocimientos en labores agrícolas mecanizadas, mantenimiento de

maquinaria, indicadores de Gestión.

FUNCIONES

- Coordinar y controlar que se cumpla con preparación de la maquinaria Agrícola
para la ejecución de actividades solicitadas por las áreas en fundo.

- Controlar y confirmar la salida de la maquinaria a campo por las áreas
solicitadas.

- Supervisar y controlar que el personal a cargo cumpla con las actividades de
labores mecanizadas requeridas en campo.

- Verificar que se cumpla con los implementos de seguridad en las maquinarias y
con el personal.

ASISTENTE LEGAL
- Profesional de la carrera de Derecho.
- Experiencia mínima de 01 año en el puesto o afines.
- Con conocimiento en Derecho Mercantil, Administrativo, Laboral y Seguridad

Social.
- Disponibilidad para residir en Chiclayo o Chepén.
- Licencia para conducir de auto (deseable).

ASISTENTE DE VENTA NACIONAL
- Bachiller en Ingeniería Industrial, Administración o afines.
- Experiencia entre 01 y 02 años de experiencia con puestos de almacén o

logística.
- Con conocimientos en ventas, logística, manejo en algún ERP, Excel intermedio.

FUNCIONES
- Realizar el proceso de venta nacional de la materia prima y atender a los

clientes de ACP, siguiendo la normativa vigente y asegurando las buenas
prácticas comerciales.

- Coordinar la venta de productos para el mercado nacional.
- Elaborar los reportes de ventas nacional por cada producto vendido.
- Monitorear el despacho de la venta nacional de frutas.


