CONVOCATORIA NACIONAL

Nombre del puesto: Guia Académico
Fecha maxima de postulacion: 29-03-22

Perfil de puesto:

e Profesional Bachiller o Titulado de la carrera de Psicologia, Ciencias de la Comunicacion,
Marketing, Administracion, Turismo o afines.

e Experiencia minima de 01 afo desarrollando funciones de atencidon al cliente,
administrativa, de preferencia en el ambito educativo.
Manejo de Excel nivel intermedio
Manejo de herramientas colaborativas: Google drive, Google docs, Google calendar

Funciones:

Hacer seguimiento de los alumnos y sus falencias.
Brindar orientacidn a los alumnos sobre diversos temas formativos y en diversos espacios
como las formaciones generales al inicio y culminacién del ciclo.

e Monitoreo de asistencia y el rendimiento del alumno mediante el trabajo administrativo al
llevar toda su documentacion.

e Dirigir la formacién de los estudiantes, realizando observaciones pertinentes y
promoviendo buenas practicas sobre aspectos conductuales observados.

® Realizar monitoreo constante con un registro auxiliar de las incidencias diarias y hacer
seguimiento de las recomendaciones, dando cuenta al coordinador de la carrera

profesional.
CAMPUS N° PLAZAS ASUNTO ENVIAR CORREA A CON COPIAA
CALLAO 10 GA-CALLAO btcallao@ucv.edu.pe
CHEPEN 4 GA-CHEP bolsadetrabajo.chepen@ucv.edu.pe
CHICLAYO 5 GA-CIX btchiclayo@ucv.edu.pe
CHIMBOTE 5 GA-CHIMB btchimbote@ucv.edu.pe
HUARAZ 2 GA-HUAR bthuaraz@ucv.edu.pe
LIMA ATE 11 GA-ATE ) ) btlimaate@ucv.edu.pe

convocatoria.nacional@ucv.edu.pe

LIMA ESTE 9 GA-LE btlimaeste@ucv.edu.pe
LIMA NORTE 36 GA-LN bolsadetrabajo_In@ucv.edu.pe
MOYOBAMBA 2 GA-MOY btmoyobamba@ucv.edu.pe
PIURA 10 GA-PIUR btpiura@ucv.edu.pe
TARAPOTO 4 GA-TARAP bolsatrabajotarapoto@ucv.edu.pe
TRUJILLO 9 GA-TRUX bolsadetrabajo@ucv.edu.pe
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