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BLOQUE I:

ACCESO

1) Acceso a Blackboard
2) Configuracion de perfil
3) Ingreso a un curso




1) ACCESO A BLACKBOARD R s o v
) | oice

Clic en el boton que
dice “Campus Virtual”

César Valejo

& C @ ucvedupe

a
~\| UNIVERSIDAD CESAR VALLEIO ﬂ

B Buckboard Leam

® wcv.blackboard.com

‘T’ UNIVERSIDAD CESAR VALLEID jHolal

[viernes 8 de mayo de 2020)

( 2213 pistatorms
( Nombre de ususric ;

ard de la Universidac César

Ingresar su
usuario y
contrasena

de TRILCE

|/ Contrasefia )
.




2) CONFIGURACION DE PERFIL

2.2.Clicen
“Cargar nueva
imagen de

perfil” \

en la fotoy —
clic en el

lapiz

Clicen su
nombre

B peril x4y +

< c

@ ucvi-test.blackboard.com

3.1. Clic en su correo
electronico

Pégina dela

nstitucion

[ PAULO PEREZ PAR..

3.2. Colocar el mismo
correo de ZOOM.

sctividades

acion basica

E Cursos
&f QOrganizaciones

InformacioNde conta..

Cambinr imagen de pe

2.3. Doble
clic en la foto

/ a seleccionar.

Prof. PAULO PEREZ PAREDES

Prof. PAULO PEREZ PAREDES

55 Calendario 14 2
22 Direccion de correo electrénico

B Mensajes
-r'-_.t-.xlrrl':'" . E Calificaciones

m Herramientas

Contrasefia Ca

Informacién adicional

Masculino

[ Sexo

g Administrador

N Otro nombre/alias Pauio
(‘3 Cerrar sesion <

Fecha de nacimiento

3.3. Clic en “Listo”. .
** Tecla “F5” para actualizar

paulo.perez

Configuracion del sistema

Idioma

Ajustes de privacidad

Ajustes de notificaciones globales

ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
INDICE

sistema (Espafiol

Solo los administradores y otros profesores

pueden ver la informacion de mi perfi

Cuentas de almacenamiento en la nube

Cuentas personales

18:34
10/05/2020 E“



3) INGRESO A UN CURSO R s o v
)

Clicen
“Cursos”

FAULO PEREZ PAREDES

Profsa:

Detalles ¥ acclanes Contenido del curso
®

Clic en el nombre
del curso a ingresar

Gnapos o furse
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BLOQUE II:

CONTENIDO

4) Carga de archivos 8) Ingresar a vista preliminar del

5) Creacidn de carpetas estudiante

6) Creacidn de sesiones (médulos 9) Salir de vista preliminar del
de aprendizaje) estudiante

7) Visibilidad de elementos para
estudiantes




4) CARGA DE ARCHIVOS T o e v
) o

Clic en la flecha hacia abajo al
lado derecho de los médulos
de aprendizaje (en este caso de
“Informacion General")

2.1. Clic en el signo “+" E}

/

2.2.Clic en “Cargar”

R

11 Cargar

B Tiends de contenida

@ Almacenamiento en la nube

Contenido del curso

E Coleccion de contenida

Informacion general

2.3. Clic en los archivos a cargar. @ Visile pirs los esrudianies &
Sesion 1
@ Visible para los estudiantes h
Sesion 2
@ Visible parz los estudiantes e

20:07
10/05/2020 Ed

tm o)) ESP

2.4. Clic en “Abrir”, /

2.5 Esperar ="

carga al 100%. ** Tecla “F5" para actualizar 8

8% Cargando UCV Ejemplo Silabo (2).pdf



5) CREACION DE CARPETAS R v o v

1.1. Clic en el signo "+". 'E:l'

—

1.2. Clic en “Crear”.

NOTA: No es posible crear carpetas dentro de
carpetas en Blackboard.

(3 cfpiar contenido

R o Crear elemento

B Tifnds de contenido Contenido del curso

@ Afnacenamiento en la nube Elementos del contenide del curso

E Cq@eccion de contenido Informacion general

v
1.3. Clic en “Carpeta”.
i M
1.4. Escribir nombre de 5| Heromenas o¢ ensehonas om coneién
carpeta e #geporunad
Evaluacion -~
= Agenda
capacTac oy g oM oy e — @ WVisive paralos estudiantes =
[ Sesion de aprendizajel |
g Actividades de Evaluscion .
& oom 5 Participacion y compromiso Ea
Dexcripcion Ancens g
e ehare — & Wisitve para los estudiantes
Material

@ Visinie paralos estudiantes

— 1.5. Clic en “Guardar”.

** Tecla “F5” para actualizar



6) CREACION DE SESIONES (MODULOS DE APRENDIZAIJE)

ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

1.1. Clic en el signo "+". 'E:l'

—

1.2. Clic en “Crear”.

piar contenido

NOTA: No es posible crear médulos de aprendizaje dentro de
modulos de aprendizaje en Blackboard.

L oar
i§nds de contenido
acenamiento en la nube

=<

eccion de contenido

y

N
1.3. Clic en "Modulo
de aprendizaje”.

1.4. Clic en el lapiz al lado
del médulo creado bajo el
nombre “Nuevo mddulo
de aprendizaje.”

Sesion 3

& Vizible para los estudianis

Nuevo modulo de aprendizgj

& Oculto para los estudianie

Crear elemento

Eiementos del contenido del curso

-~

del curso

Informacion gener®
N
e @ Visible pars los 25T
Sesion 1
b
i ol are los
Evaluacion -~
Sesion 2
w
B en @ Visibie para los estudiantes
dzd
5es16n 3
w
Participacion ¥ compromiso -~ & Visibiz pars los estudianies
ebate

0T

2 1052020 E‘

1.5. Escribir nombre.

Sesién 4

CUIto para los estudiantes

-

** Tecla “F5” para actualizar 10



7) VISIBILIDAD DE ELEMENTOS PARA ESTUDIANTES ﬁ s g e

Para ocultar un elemento a los estudiantes:

1.1. Clic en “Visible para los estudiantes.”

@ Visible para los estudiantes

1.2. Clic en /

“Oculto para los
estudiantes.” Sesion 3

& Visible para los estudiantes -

Contenido del curso

Infarmecion general

& Visible para los & \isinle para los estudiantes b
estudiantes
£ Oculto para los
B Dispanibilided © \isiie para los estudiantes
condiciona
. . o Sespon 2
e I"I"’m‘ll_-fim,.l_e Iﬂ?...-_-: de Ig insigian @ Visioie para los estudiantes Y
JE, Bancos de preguntas
© Wisiole para los estudantes ¥
Para hacer visible un elemento a los estudiantes:
2.1. Clic en “Oculto para los estudiantes.” 7
& Oculto para los estudiantes
2.2.Clicen — S )

& Ooulto pars los estwdiantes

“Visible para los
estudiantes.”.

Sesion 4

@ Oculto para los estudiantes »

& Oculto para los
estudiantes

8 Disponibilidad
condiciona ** Tecla “F5" para actualizar 11




8) INGRESAR A VISTA PRELIMINAR DEL ESTUDIANTE Qe
) TN

1.1. Clic en “Ingresar al modo de vista preliminar
de los estudliantes.”

' Contenido x +

&« (& 8 ucvl-test.blackboard.com
M5_TAL_FD_TCIDO1
CAPACITACION BLACKBOARD UCV
v
PALILO FEREZPAREDES 1.2. Clic en “Iniciar la vista preliminar.”
v
Detalles y acciones Contenido del curso
@
Informacion general 3 ;. i s

@ Descripcion del curso <& Visible para los estudiantes Iniciar |a vista preliminar de los estud

Ver la descripcidn del curso

Grupos del curso
i}f 2 conjuntos | 215 grupos

El curso estd abierto. Sesion 1

RS @ visible pargfs estudiznres
Asistencia
DE] Anuncios

- Sesion 2

i @ Visible para los estudiantes o
praseies s R
&> Vista plelimuila.r der\oie:?l:\Tlre; b aing
@ Vizible para los estudiantes b @

12



9) SALIR DE LA VISTA PRELIMINAR DEL ESTUDIANTE Q) s com
)

@ m 1.1. Clic en los tres puntos al lado de la
representacién grafica de un estudiante.

Ver libro de calificaciones . a .
1.2. Clic en “Salir de la
E Restablecer vista preliminar

— vista preliminar”
5zalir de la vista preliminar

' Contenido

i

Bienvenido a la vista preliminar de los estudiantes

—
M5_TAL FD_TCIDO1

CAPACITACION BLACKBOARD UCV E @ B =

PAULO PEREZ PAREDES

Profesor

Detalles y acciones Contenido del curso

;ﬁ Lista

cipantes de su cur
- Informacion general b4
@ Descripcio:
ver Ia desci
ig
Sesion 1 N2
uiﬂ Anuncies
Ver archivo
v

ﬁ Libros y herramientas Sesion 2
Ver herramientas del curso y. d ins i

Sesion 3

06:40
11/05/2020 5

13
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BLOQUE lil:

VINCULACION DE ZOOM Y BLACKBOARD

10) Programacioén de videoconferencia
ZOOM recurrente

11) Creacion de enlace a clase virtual
en ZOOM

14



10) PROGRAMACION DE VIDEOCONFERENCIA ZOOM RECURRENTE

' Contenido x =+

< C

8 ucvl-test.blackboard.com,

MS_TAL_FD_TCIDO1

CAPACITACION BLACI

PAULO PEREZ P

Profesor

Detalles y acciones

antes de su cursg
@ Descripcion del curso

Wer Ia descripcidn del curso

&E Grupos del curso

2 conjuntos | 215

&I El curso esta abierto.

Los estudiantes pueden acceder 3 este cur;

Asistencia

Marcar asis:

uan Anuncios
Spub 7 en tot

cados

er herramientas del curso y de Ia instituc:

[ﬁ Libros y herramientas

Bancos de preguntas
=l i

Administrar banco

1.1. Clic en “Ver herramientas del >
curso y de la institucion”

&%} Libros y herramientas
Wer herramientas del curso y de 13 institucion

ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
INDICE

» 1.2. Clic en "Zoom Meeting.”

Libros y herramientas ...

1.3. Clic en “Schedule a New Meeting.” €=

NG
Zo0om

1.4. Escribir titulo de la videoconferencia

Course Meetings = Schedule a Meeting

Topic CLASE VIRTUAL ZOOM RECURRENTE

1.9. Colocar la siguiente configuracion:

Description (Optional

Enter your meeting descr m

1.5. Colocar fecha y hora de inicio.

Vhen 05/12/2020 7:00 AM

Meeling Optione

1.6. CoIoca*r horas de duracion.

Duration . 5 hr 0 min
1.7.Clicen e
“Recurring
GMT-05:00 Lima

méeting”.
1 8 CO|Ocar IOS . Recurring meeting  Every week on Tue, 16 occurrence(s)

Recurrence

Required ‘

Host @ on off
Participant ® on off
Telpnang Computer Ausia (@ Eoth

Reguia meeling pazsmond
Enabla join before ot
Wulé participants ugon eniry
Enable walling room
Oniy suthenticaled users can jon

Record the meetng automatcally On the local compurer (8] Inthe cloud

Example: johngl company com. paterdl schaol aou

sgtes puntos, -
cambiando “dia | " week _
de OcurrenCIa 7 Occurs on Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

End date By = 08/2172020 @ Afler | 16 occurmences

4--:1.10. Clicen “Save”.

)



11) CREACION DE ENLACE A CLASE VIRTUAL ZOOM

1.1. Ingresar a ZOOM via Blackboard de acuerdo a lo explicado en el punto
anterior (10) y hacer Clic en la Videoconferencia correspondiente a la clase

recurrente programada.

Zo0m

four current Time Zone is (GMT-05:00) Lima. £

Persongl Meeting Room Cloud Recordings

Upcoming Meetings Previous Meetings

Show my course meetings only

Starl Time

Today (Recurring) B .
200 AM Acceso a Vileoconferencias de clases

Tomorrow (Recurring)

l CLASE VIRTUAL ZOOM RECURRENTE ]

e

1.2. Clic derecho encima del link a la
videoconferencia y a continuacion Clic en la
opcion “Copiar direccion de enlace.”

Coursd Mesfings » Wanage "CLASE VIRTUAL Z0OM RECURRENTE™

CLASE WIRTUAL Z00M RECUR

1.2.Clicen la “X" de la
esquina superior

NG 2201515

ol y
. | @ cutook carentarics; | [ @) vanon atencia

izquierda para salir de -
Ia Ventana ZOOM. E €N una venlana nueva

/ B i el erface e ans de incégnito

| Z00m

ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

2.1. Clic en el Mddulo de aprendizaje
“Informacion General”

Contenido del curso

Informacion general

@ Visible para los estudiantes

‘_'; UCV Ejemffilo Silabo (1).pdf

| @ visighe para los estudiantes

2.2. Clic al signo “+".

2.3. Clic en “Crear”

Copiar contenido
M Cargar
o B Tienda de contenido
2.4. Clic en "Enlace”
& Almacenamiento en la nube

o B Coleccién de contenido
Crear elemento

Elementas del contenido del cursa

(= Ny

CAPACITACIN BLACKECARD U

CLASE VIRTUAL Z0...

Herramientas adicionales

2.5. Colocar nombre,
habilitar para que sea
visible para los estudiantes, g
copiar el link donde indica
URL del enlace, y hacer clic
en “Guardar” \ y




ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

BLOQUE IV:

SESION DE APRENDIZAIJE

INDICE

12) Registro de asistencia

13) Envio de anuncios

14) Envio de mensajes

15) Creacidn de foros (debates) sin evaluacién
16) Creacién de enlace a clase grabada en ZOOM

17



12) REGISTRO DE ASISTENCIA R ems o
) | oice

1.1. Clic en “Marcar asistencia” . » e
T—————3 1.2.Clic en “Presente”y Clic en
B Asistencia _ “Marcar todos como presentes.”

B Contenido x + 1.3. Clic en “Atrasado’,
&€ 5 © @ ucvitestblackboard.com/uitrs/courses/ 204 1/outline "Ausente” o “Justificado” al Asistencia
lado de cada estudiante segun
corresponda.

MS_TAL_FD_TCIDOT

CAPACITACION BLACKBOARD UCV

Putdiare

. KAROL AMOIRA ABAD ECEALANT
i
0 =
WALTER Vs BEANTO WELET ) o @
< F o = 2
LUCA ACETD { ) v d @

~
J

PAULO PEREZ PAREDES

Profesor

Detalles y acciones Contenido del curso !
. MARIA ISABEL ACEVEDD ROJAS N ._,I o >, (%]
f(ﬁ Lista
Vera la . WSTERIO HORACIO RECSTA S ——— o o ; &
— Informacion general ASNABAR ¢

@ Descripcidn del curso @ Visible para los estudiantes

Ver Ia descripcion del curso

i

Xrrrxxx
i

qf Grupos del curso

- J
2 conjuntos { 215 grupos

sccederse o Sesion 1 l
© e me— 14. Clic en “General” ubicado en la esquina ~_—¥ GEﬂEraI Reunion | §33

T sup‘erior deregha para visualizar el historial de
s registro de asistencia.

ﬁ Libros y herramientas
ver curso

&I El curso esta abierto.
as

s estudiantes puel

herramie

= Agenda 7~ Y
- @ Visible para los estudian | oo | (
Aslstencia
<& Vista preliminar de los estudiantes B 1019 = ol 1018 o R =
ng odo de vista preliminsr de los = Actividades de Evaluacion " : 7 .
- & Visible para los estudian
s
.
&m
3 v o
o = S




13) ENVIO DE ANUNCIOS ) s o e
)

q ” Y Anuncios
1.1. Clic en “Anuncios E'EU _

\ 9 publicados | 17 en total

1.2. Clic en signo "+" en la ll:-:l-:ll
esquina superior derecha

' Contenido x -+

< C @ uevl-testblackboard.com/ultra/courses/_204_1/outline Anuncios del curso bt

MS_TAL_FD_TCIDO1

p e vies E==En
CAPACITACION BLACKBOARD UCV

Publicads
3¢ 3 pragancs e KD0OT 106 Lnas S00 3 3 1 100 £M GarE ML CEslE WTisks Nos vamos SIS

1.3. Escribir el "Titulo” y el “"Mensaje.
Una vez culminado, hacer Clic en “Guardar” que
se encuentra en la esquina inferior derecha. 1AL e e 2 ]

‘ boton “ Publicar
ahora”.

PAULO PEREZ PAREDES

Profesor

Detalles y acciones ontenido del curso

r(ﬂ Lista
Ver a los participantes de su curso :
Ver a los participantes de su cu Infarmacion general S

EiEnanits o CursD

/ Nota: Si no lo hace,

@ Pescripmon del curso @ Visible para los estudiantes el mensaje no Seré
Ver la descripcion del curso * Destinatarios H
BR Grupos de curso = publicado y solo
— quedara guardado
Sesion 1 Eerirma .

I%I El curso esta abierto.

esmdiantes pueden acceder 3 esgfcurso

como Borrador.

& Visible para los estudiantes

Asistencia
Marcar asistenc

u?] Anuncios
9 publicados

ﬁ Libros y herramientas

Ver herramientas del curso y de la institucién

Puklicar ahora

Sesion 2

@ Visible para los estudiantes

El Frofesor ] 9 putiaases | 8 prograratos | 1 bairadar

& Vista preliminar de los estudiantes
I modo de vista preliminar de los Sesion 3 Programiar anuncia Brvancle

& Visible para los estudiantes

** Tecla “F5" para actualizar 19



14) ENVIO DE MENSAIJES

' Contenido b4 4

& - (@ 8 ucvl-testblackboard.com/u

MS_TAL_FD_TCIDO1

| CAPACITACION BLACKBOARD UCV

ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO
INDICE

EE R E

8 Mensajes

1.1. Clic en la imagen de

'E} 1'.2.Cli"c§nel <
signo "+

0NEA CHERD BALLON D ALEANTAR

1.5. Para responder un mensaje de un estudiante, hacer
“Clic" en el nombre del mismo y redactar su mensaje bajo el
mismo procedimiento descrito para crear uno nuevo.

/7, ” M T
una “Carta”’en la esquina

superior derecha.

—» 1.3. Seleccionar 1 o mas
destinatarios.

en “Enviar una copia por correo
electronico a los estudiantes”y ¥~
hacer Clic en “Enviar’.

71 4. Redactar mensaje, hacer Clic x

CARA (il BLACKBOARD ULV

Nuevo mensaje

* Destinatarios

CAPACITACION BLACKBOARD UCV

Nuevo mensaje

* Destinatarios

LUCA ACETO

Todos los mismbros del ourso

KARDL MOIRA ABAD ESCALANTE

Permitir respuestas para este mensaje

=2

20



15) CREACION DE FOROS (DEBATES) SIN EVALUACION N e
) ( )

B Coreniio x + 1.1. Hacer Clic en la Sesion de Aprendizaje en la que se
creara el Foro y, a continuacion, Clic en el signo “+" al 'E:I'

interior de dicho modulo.

Contenido del curse

sy 1 1.3. Clic en “Debate”.
1.2. Clic en “Crear”.

Debate
7 @ Visibie pars los esiudiaries

B Tienda de contenido

Elementos del ghntenido del curse
@& Almacenamients en la nube

B Coleccién de contenido B Cerp=ts

1.4. Escribir el titulo del Foro (Debate) y la
consigna. Luego dar clic en “Guardar”.

Foro sobre la Cuarta Revolucion Industrial

1.5. Visualizara el Foro creado en la Sesion «

correspondiente

\

uUtilice este &

Iniclar un debace

eiluegn de beer el sricuin del Fore Econsmice Mundisl bouledo "La cusrta revalucion mousinel impuse s glbslzscdn 447 Muchas recies

21



16) CREACION DE ENLACE A CLASE GRABADA EN ZOOM

1.1. Ingresar a ZOOM via Blackboard de acuerdo a lo explicado en el punto
anterior (10) y hacer Clic en “Cloud Recordings”. Luego identificar por /a fecha,

hora y tamario del archivo cudl es la grabacion correcta. Hacer Clic en su nombre.

ncoming Meefings ayevinas Mectings eruonal Mesting Roam =1 Trainng [3
o samzna < | searsh Bl = Show mry coures recardings ay
Delete A8
B8 SESI M e 74 May 5 2020 20 Deie
[ B SEE A i 020 15 Dleied ]

1.2. Confirmar que la
grabacion es la
correcta haciendo Clic
al centro del recuadro
para dar “Play”

Z00m

Course Recordifgs = Recording Detaj

~SIPN 3, VIEJINES 6PM

1.3. Una vez confirmado que es la
grabacion de la clase correcta, copiar
la direccidon web en la parte superior
de su navegador.

1. Prossntacie
2 Navequeion Gerwral
Asceen

Prcts y ervtrmens
3 Estuctura de un Curso

ﬁ UNIVERSIDAD CESAR VALLEJO

2.1. Clic en el Modulo de aprendizaje de la
Sesidn que corresponde a la grabaciény en
la carpeta “"Anexos”.

= Anexas

2.2. Clic al signo “+".

2.3. Clic en “Crear”. /v[@ — ]

Copiar contenido

th Cargar
] " " B Tienda de contenid
2.4. Clic en "Enlace T

& Almacenamiento en la nube

o B Coleccién de contenido
Crear elemento

Elementas del contenido dejdursa

CATACITACION SLACKECARD LICY
/ CLASE VIRTUAL ZO...

D R

2.5. Colocar nombire,
habilitar para que sea

visible para los estudiantes, g
copiar el link donde indica
URL del enlace, y hacer clic

en "Guardar” \ >
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